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Sé: S 7. /QP-DTHL-TCCB-LD Quang Ninh, ngayd thang 01 ndam 2015

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché din chii & co s& tai noi lam viée
ciia Cong ty dong tau Ha Long

TONG GIAM POC CONG TY PONG TAU HA LONG

Cén cir Bo Lugt Lao dgng nam 2012;

Céan cir Nghi dinh sn 60/2013/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét Khoan 3 Piéu 63 cua B) luat Lao dong vé thuc
hién Quy ché dén chii & co sé tai noi lam viéc;

Sau khi tham khéo y kién cuia Ban Chép hanh Cong doan Cong ty.
QUYET PINH

Piéu 1: Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché dan chi & co s6 tai
noi lam viéc” cua Cong ty dong tau Ha Long.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 higu luc keé tir ngay ky.
Piéu 3: Cac ong (ba) Trudng cic phong ban, phian xudng, don vj thuge Cong

ty va tap thé nguoi lao dong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.
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TONG CONG TY CN TAU THUY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY PONG TAU HA LONG Dée lip - T do - Hanh phiic

QUY CHE DAN CHU O CO SG TAI NOT LAM VIEC
CUA CONG TY PONG TAU HA LONG

(Ban hanh kém theo OP sé.........../QD-DTHL-TCCB-LP ngay .../.../2015)
Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong dp dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thyc hién phat huy quyén lam chi cia
cac thanh vién trong Cong ty dong tau Ha Long (goi tat la cOng ty), bao gom
céc phong ban, phin xuong, don vi tryc thude cua Cong ty.

2. Dbi tugng 4p dung cia Quy ché nay 1a Téng Giam déc (sau déy goi la
ngudi st dung lao dong); Ban chép hanh Cong doan co so cong ty (dai dién
cho tap thé lao ddng); ngudi lao dong lam viée theo hop dong lao dong.

Diéu 2. Quy ché din chii & cv s& tai noi lam viée
~ 1.Quy che dén chi ¢ co s¢ tai noi lam viéc 1a nhimg quy dinh vé
quyén va trach nhiém cuia ngudi lao dfng, nguoi sir dung lao dong, Ban chap
hanh Cong doan vai cac ngi dung ngudi lao d{png duge biét, dugce tham giay

kién, dugc quyét dinh, duoc kiém tra, giam sat va cac hinh thic thuc hién din
chu ¢ co so tai noi lam viéc.

2. Quy ché dén chi & co s tai noi 1am viée duge thue hién thong qua
hinh thirc déi thoai tai noi lam viée, Hoi nghj ngudi lao dong va cac hinh
thire thye hién dén cha khac.

Diéu 3. Nguyén tic thye hién quy ché din chii co s& tai noi lam viée

I. Ngudi sir dung lao dong phai tén trong, bao dam céc quyén dan chi

cua nguoi lao dong tai noi lam vi¢e; quyen dan chu dugc thuc hién trong
khuén khé phap luét thong qua quy ché dan chii cta cong ty.

2. Cong ty xdy dung va thuc hién cong khsu minh bach quy ché dan
chi & co s& tai noi 1am viéc nhim béo dam quyén va lgi ich hop phap cua
nguoi lao déng, nguoi sur dung lao dong.

Diu 4. Nhirng hanh vi cim khi thye hién din chii tai noi lam vige

1. Thuc hién trai cac quy dinh cia phap luét,

2. Xam pham an ninh quéc gia, trit tr an toan x4 hoi, xam pham lgi ich clia
Nha nudc.

3. Xam pham quyén vi loi ich hgp phap cuia ngudni sir dung lao déng va
ngudi lao dong.

4. Tra dap, phén biét ddi xir véi ngudi tham gia dbi thoai, ngudi khiéu
nai, 6 cdo.



) Chmrng 11 ] .
NOI DUNG QUY CHE DAN CHU G CO SO TAI NOI1 LAM VIEC

Diéu 5. Nhirng ngi dung ngwdi sir dung lao dong phai cong khai cho
ngudi lao ddng trong cong ty duge biét

1. Phuong huéng, ké hoach san xuét kinh doanh, ké hoach d&u tur timg,
ndm cua cong ty, cua phong, ban, phan xuéng; cac chu truong lén vé thay doi
phuong thirc quan ly va chuyen doi doanh nghigp, co phén héa doanh
nghiép...; tinh hinh thyc hi¢n ké hoach san xuét, kinh doanh, hoat déng tai
chinh, phan phéi loi nhuén, tién luong, tién thuéng cua cong ty.

2. Néi quy, quy ché, quy dinh cia cdng ty, bao gdm: néi quy lao dong;
quy ché tu}rcn dung, st dung lao dong; dinh muc lao dong; thang, bang
lwrong, quy ché nang bic luong, quy ché tra luong, tra thudng; trang bi bao hd
lao ddng, quy trinh vén hanh may méc, thiét bi, an toan lao dong, ve sinh lao
ddng, bao vé mbi trudomg, phong chung chay no; bao vé bi mat kinh doanh, bi
mét cong nghé; thi dua, khen thuong, ky luét.

3. Tmh hinh thyc hién cac che dd, chinh sach tuyén dung, sir dung lao
dong, trg cdp thoi vige, tro cdp mat viée lam, dao tao, dao tao lai, boi dudng
chuyén mon, nghn;p vuy, tay ng,he tién luong, tién tercmg, khéu trir tién
luong, bao hiém xa héi, bao hiém that nghiép va bao hiém y té cho ngudi lao
dong.

4. Théa udce lao dong tap thé cia cong ty.

5. Viec trich 1ap va sir dung quy khen thudng, quy phic lgi, cdc quy do
nguoi lao dong dong gop.

6. Trich ngp kinh phi céng doan, déng bao hiém x4 héi, bao hiém y té,
bao hiém théat nghiép.

7. Cong khai tai chinh hang nim ciia c6ng ty vé cdc ndi dung lién quan
dén ngudi lao dong.

8. Diéu ¢ hoat dong clia cong ty va cac ndi dung khac theo quy dinh
phap luat.

Piéu 6. Nhirng ndi dung nguvi lao djng duwge tham gia ¥ kién

1. Viée xdy dung hoic sira déi, bo sung ndi quy, quy ché, quy dinh phai
cong khai tai cong ty.

2. Céc giai phap tiet ki¢m chi phi, nang cao néing suat lao ddng, an toan
lao dgng, vé sinh lao dong, bao vé méi trudmg va phong chéng chay no.

3. Xay dyng hojc stra doi, bo sung thoa wée lao dong tdp thé cia cong
ty.

4. Nghj quyét hdi nghj ngudi lao déng.

5. Quy trinh, thu tuc giai quyét tranh chép lao déng, xir ly ky ludt lao
dong va trach nhiém vét chat.



6. Céc ndi dung khac lién quan dén quyén va nghia vu clia ngudi lao
dong theo quy dinh phap luat.
Piéu 7. Nhirng ndi dung ngwoi lao djng quyét dinh
1. Giao két hgp dong lao dong, thyc hién hop dong lao dng, sira doi,
b6 sung, chdm dirt hyp dong lao dong theo quy dinh cia phép ludt.
2. Noi dung thuong lugng thoa ude lao dong tip thé cta cong ty.
3. Théng qua nghi quyét hdi nghi ngudi lao déng.
4. Gia nhap hodc khéng gia nhap té chirc Céng doan, té chic nghé
nghiép khac theo quy dinh phép luat.
5. Tham gia hodc khong tham gia dinh cong.
6. Cac ngi dung khac theo quy dinh phap luat.
Diéu 8. Nhirng ndi dung nguoi lao djng ki¢m tra, gidam sat
1. Thye hién ké hoach san xudt, kinh doanh ctia cong ty va ciia timg
phong, ban, phan xuong, don vi san xuat kinh doanh.
2. Thyc hién hgp dong lao dong va céc ché dg, chinh sich ddi véi
ngudi lao dong theo quy dinh phap luat.
3. Thyc hién cac néi quy, quy ché, quy dinh phai cng khai cua cong
ty.
4. Thyc hién théa uéc lao dong tap thé cia cong ty; thyc hién nghi
quyet hoi nghi nguoi lao dong, nghj quyét Pai hoi Cong doan co so.
5. Trich 13p va sur dung quy khen thuong, quy phuc lgi, cac quy do

ngudi lao dong dﬂng goép; trich ngp kinh phi Céng doan, déng bao hiém x3
hdi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép.

6. Tinh hinh thi dua, khen thuéng, ky luét; khiéu nai, t6 cdo va két qua
giai quyét khiéu nai, to cao; ket ludn cuia thanh tra, kiém todn va thuc hign cdc
kién nghi cua thanh tra, kiém todn lién quan dén quyén va loi ich cia ngudi
lao déng.

7. Thyc hién diéu 1& cong ty va cac ndi dung khéc theo quy dinh phap luét.

8. Thyc hién cic ndi dung clia Quy ché nay,

Chwong III
HINH THU'C THU'C HIEN DAN CHU TAI NOIL LAM VIEC

Pitu 9. Té chire d6i thoai tai noi lam vige

La viéc trao ddi tryc tiép gilta ngudi sir dung lao dong véi ngudi lao
dong hodic Ban chap hanh Céng doan vdi ngudi sir dung lao dong nhim chia
sé thong tin, ting cudmg sy hiéu biét gitra ngudi sir dung lao dong va ngudi
lao déng theo Quy ché déi thoai dinh ky tai noi lam viéc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 19/QD-DTHL-TCCB-LD ngay 06/01/2015 cia cong ty.

Picu 10. T6 chirc hdi nghi nguoi lao ddng



La cude hop c6 t6 chire do ngudi sir dung lao dong chu tri t& chirc hang
ndm c6 sy tham gia cia ngm:n lao dong va Ban chap hanh Céng doan co s¢
nhim trao déi thong tin va thuc hién cac quyen dan chu cho nguoi lao dong
theo Quy ché héi nghi ngudi lao dong ban hanh kém theo Quyét dinh sb
| 8/QD-DTHL-TCCB-LD ngay 06/01/2015 cua cong ty.

Diéu 11. Cic hinh thirc thye hién din chi khac

I. Cung cép va trao d6i thong tin tai cic cudc hop lanh dao chu chét
hodc tai cac cude hop tir phong, ban, phan xuéng dén toan don vi hodc tai cdc
cudc hop chuyén mén cua cac phong, ban, phan xudng, don vi san xuét kinh
doanh.

2. Niém yét cong khai ¢ nhimg dia diém thuén loi tai don vi.

3. Cung cép thong tin qua h¢ thong théng tin ndi bd, mang internet
hodc béng van ban, céc dn pham sach, bao giri dén timg ngudi lao dong,
phong, ban, phan xudng, don vi san xudt kinh doanh.

4. Hop thu gop v kién.

5 Té chire lay y kién tryc tiép nguoi lao dong, do ngudi sir dung lao
dong, cp iy Pang, Cong doan, Poan Thanh nién trong cOng ty thyc hién.

6. Ty quyét dinh bing van ban.

7. Biu quyét tai cac cufc hop, hoi nghi trong céng ty.

8. Kién nghi, khiéu nai, t céo theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 12, Ap dyng cic hinh thirc thye hién din chii khéc tai doanh
nghiép

Nguoi sir dung lao dong, nguoi lao déng va Ban chép hanh Céng doan
co s¢ cdn cir timg ndi dung quy ¢ ché déan chii & co s& quy dinh tai Chuong 11
Quy ché nay va diéu kién thyc té clia Cong ty, lya chon hinh thirc thuc hién
dan chi quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay cho phu hop.

Chuong IV
TO CHU'C THY'C HIEN

Piéu 13. Ngudi sir dung lao da;rng co trach nhiém chu tri, phoi hQ‘p vai
Ban Chép hanh Céng doan co s& cong ty td chirc thue hién tét Quy ché nay.

Piéu 14. Céc ng (ba) Truong cac phong, ban, phin xudng, don vi thuge

cong ty va tip thé nguoi lao déng cong ty chiu trach nhiém thi hanh, t6 chic
thuc hién Quy ché nay./.
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