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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quin Iy, lp va sir dyng tai li¢u bi mit Nha nwée
trong Cong ty TNHH mét thanh vién déng tau Ha Long

CHU TICH CONG TY PONG TAU HA LONG

- Can ci Quyét dinh sé 1558/QD-CNT-DMDN ngay 27/
12/2006 cia HPQT Téap doan Céng nghi¢p tau thuy Viét Nam phé duyét
phuong an va chuyén d6i Nha mdy déng tau Ha Long thanh Cong ty TNHH
mot thanh vién déng tau Ha Long hoat dong theo mo hinh Cong ty me — Cong
ty con;

- Cin cir Diéu 1é vé 16 chirc va hoat déng ctiia Cong ty TNHH mét thanh
vién déng tau Ha Long ban hanh kém theo Quyét dinh s6 815/QD-CNT ngay
15/10/2014 cia HPTV Tdng Cong ty Cong nghiép tau thiy;

- Theo dé nghj ciia ong Tong Giam ddc Cong ty,

QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan 1y, 13p va sir dung
tai liéu bi méat Nha nudc trong Cong ty TNHH mét thanh vién dong tau Ha
Long.

Diéu 2: Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Didu 3: Cac 6ng (ba) Tong Gidm dbc Cong ty TNHH mdt thanh vién dong tau
Ha Long, Thi truéng cac don vi thanh vién, Truéng cac phong ban, phén
xuéng, don vi trong Céng ty chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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_TONG CONG TY CN TAU THUY | CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Pée lip - Tw do - Hanh phie
DONG TAU HA LONG

QUY CHE
Quan Iy, lip va sir dung tai liéu bi mat Nha nwoc
trong Cong ty TNHH MTV dong tau Ha Long
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 A90... /OP-PTHL -TCCB-LD ngay QE. thang (4. ndm 2015 ciia
Chii tich Cong ty dong tau Ha Long)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
A £ 3 9/ 1T
Diéu 1. Doi twong va Pham vi diéu chinh L' v

Quy ché nay quy dinh viéc soan thao, sao chyp, in an, giao nhén, luu giit, ﬂléng'ifz,'?;\ ‘
k&, stt dung, bao quén, tidu hiy tai liéu, vat mang bi mat Nha nudc (sau ddy goi chung “Q
14 quan Iy va st dung tai liéu mét) &p dung ddi v&i cac don vi, cd nhan thudc Cong ty H
TNHH MTV déng tau Ha Long va cac don vi thanh vién do Cdng ty dong tau Ha Long
ném 100% vén didu 18. Déi véi cac don vi thanh vién 1a cong ty co phan, cong ty lién
doanh ¢6 phin vén gép ctia Céng ty déng tau Ha Long thi ngudi dai dién phan von ciia
Cong Ly rong céac cong ty do co nghia vy dé nghi Cong ty ban hanh quy ché trén co s
tham khao quy ché nay.

Céc don vi thude Cong ty dong tau Ha Long néi ¢ trén bao gbm: céc td chiic
doan thé (Pang Uy, Coéng doan, Doan Thanh nién, hdi cyu chién binh...), cdc phong,
ban, phin xudng, don vi.

Linh dgo cao nhét coa cac don vi thudc Cong ty dong tau Ha Long va Lanh dao
cao nhét cua cdc don vi thanh vién dudi day goi chung la Thi truéng cac don vi truc
thudc Cong ty dong tau Ha Long.

Pidu 2. Céc loai tai li¢u bi mit Nha nwéc

1. Tai liéu bi mat Nha nuée duge qui dinh tai Nghi dinh s6 33/2002/NB-CP ngay
28/3/2002 ciia Chinh pha vé vige thi hanh Phap 1énh bao v€ bi mét nha nudc.

2. Tai liéu bi mat nha nudc nganh Giao théng van tai duge qui dinh tai Quyét
dinh s6 1485/2004/QD-BCA(A11) ngay 20/12/2004 cua B truong Bo Cong an ban
hanh Danh muc bi mét nha nudc dé Mat trong nganh Giao théng vén tai.

3. Tai lidu bi mat nha nuéc nganh Giao thong van tai duoc ban hanh bd sung
hang nam ( neéu cd).

4. Céac quyét dinh c6 lién quan vé Danh myc bi méat nha nuGe cua cac doan thé
(Pang, Céng doan, Thanh nién, ...) do Thi tuéng Chinh phu hodc B¢ truong by Cong
an ban hanh.



5. Céc tai ligu bi mdt nha nuéc cua cic BY, nganh, dia phuongcong ty cong ty
déng tau ha long giri dén cong ty déng tau ha long .

Piéu 3. Trach nhiém quan ly tai liéu bi mit Nha nwéc

1. Thi truéng cdc don vi truc thude Cong ty dong tau Ha Long c6 trach nhiém
chi dao cong tac quan ly, sir dung tai ligu bi mat Nha nude theo qui djnh.

2. Truéng phong hanh chinh téng hop la ngudi tryre tiép gitp thu trudng co quan,
don vi t chire thue hién viée quan 1y, sir dung tai liéu bi mit Nha nude ¢ don vi.

Chuong 11
LAP DANH MUC, SOAN THAO, GIAO NHAN
TAI LIEU B MAT NHA NUGC

Diéu 4. Lip danh muyc tai li¢u bi mat Nha nwéc

1. Thi tnrémg, cée dom vi trye thuge Cong ty dong tau Ha Long 6 trach nhiém:

~ a) Can cir vao céc Danh myc tai liéu bi mét nha nuéc di néu & diéu 2 cua Quy
che nay dé xuat danh myc tai liéu bi mat Nha nude thudc don vj quan ly va xac dinh cac
cap do “Mat",

b) bé xuét viéc stra d6i, bd sung va giai mat danh myc tai liéu bi mat Nha nudc
gui phong Hanh chinh téng hop vao thang 12 hang nam.

2. Truong phong Hanh chinh tong hop Cong ty déng tiu Ha Long cé trach
nhiém:

a) Téng hop danh myc bi mat Nha nuéc cua cic don vi trye thude Cong ty dong
tau Ha Long béo cdo Chu tich cong ty ban hanh danh myc bi mét Nha nudc cia Cong
ty.

b) Hang ndm vao qui I, phm hop voi Phong Té chirc cén bd-Lao dong tong hop
dé xuét sira doi, bd sung va giai mat danh myuc bi mat Nha nudc cua Cong ty bao cao
Chu tich Cong ty, Chu tich Hi dung thanh vién Tong Cong ty, giri Bo Cnng an thim
dinh, trinh Tha tuéng Chinh pha quyét dinh va B§ Cong an ban hanh theo qui dinh hién
hanh.

Piéu 5, Sir dung con diu ddi véi tai ligu, vt mang bi mit ciia nha nwée

1. Khi soan thao vin ban ¢6 ndi dung bi mét nha nuéc duge qui dinh, ngudi soan
thao van ban phai dé xudt 6 “Mat” ciia timg vén ban va pham vi luu hanh trinh thu
trurdng don vi quyét dinh.

2, Pi véi vat, mau vat mang bi mat nha nuée phai ¢6 viin ban ghi rd kém theo va
déong dau do “Mat” vao vin ban nay.

3. Céc déu d mét, thu hoi tai liu, vat mang bi m4t nha nudc theo méu théng
nhét quy dinh tai Thong tu sb 12/2002/TT-BCA (All) ngay 13/09/2002 cua Bé Cong
an huéng din thye hign Nghj dinh s0 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh phap 1énh bao vé bi mat.
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4. Mye déu ding logi mau do tuoi, ddu do Mat déng & phia duéi s6 ki hi¢u cia
tai liéu, dau thu hai tai liéu mat dong & phia dudi dau dé Mat.

5. Van thu ¢6 trich nhiém quan 1y céc dau do Mat, ra soat thi tyc dong dau do
Mat, ddu thu hdi tai liéu mat theo dang qui dinh hién hanh cta Tong Cong ty.

Pitu 6. Soan thio, in 4n, sao chup tai ligu bi mit Nha nuwée
, 1. Thi truémg cdc don vi phai chiu trach nhiém bao mét qua trinh soan thao, in
an, trinh ky, sao chup tai ligu co d§ Mat.

2. Phai tb chirc thuc hién & noi dam béo an toan, do Thu trudng don vi quy dinh.

3. Khéng dugc in, sao chup thira 36 ban di dugc quy dinh. Sau khi in, sao chup
xong phai kiém tra lai va huy ngay ban thao (néu khéng c¢édn luu) va nhitng ban in th,
hong, thira v.v.. . Néu str dung may vi tinh thi phai khod ma.

4. Tai ligu in, sao chyp ra phai dong d4u d6 mat, ddu thu hdi (néu céan thu hoi),
dénh s6 trang, s6 ban, sb lugng in 4n, quy dinh pham vi luu hanh, noi nhan...

5. Tai li¢u bi mét nha nuéc sao chup ¢ dang biing, dia, phim énh phai dugc niém
phong va déng dau dé mét ghi rd tén ngudi sao chup & bia niém phong.

6. Phong Hanh chinh tong hop ciia Céng ty dong tau Ha Long chiju trach nhiém
soan thao “Quy ché bao mat cac tai liéu mét trén may tmh“ trinh Chu tich cong ty ban
hanh. Hang ndm, quy ché nay phai dugc sira doi theo cac tién bo k thuét (néu can).

Diéu 7. Giri tai li¢u bi mit Nha nuwéc

I. Tai liéu bi mat Nha nuée sau khi da duoc ngudi ¢6 thdm quyén ky ban hanh
phai thyc hién theo cac quy dinh sau:

a) Tai li¢u bi mat Nha nudc trude khi giri di nhat thiét phai vao s6 “Tai lieu mat
di” dé theo doi. D6i véi tai ligu “Tm mat” thi nguoi chuan bj viin ban phai ldy “s6 di” va
dang ky theo dung cdt, muyc {trong sd, neng cot trich yéu ndi dung bo trong (hodc ghi sau
néu ngudi cb thim quyen ddng v), cho vao bi dén kin va lam cédc yéu cau bao mit trude
khi dua dén vin thur dé lam bi ngoai g di.

b) Tai li¢u bi mat Nha nudc giri di phai kém theo phleu gur. Phiéu giri ghi 15 noi
giri, sb phiéu, noi nhén, sd, ky higu tl.mg tai liéu g di, déng ddu d¢ mat, do khan vao
gm: bén phai phia trén cua to phiéu va ghi 15 noi nhén phai hoan lai ngay phiéu giri cho
noi giri sau khi nhan dugc tai li¢u bi mat Nha nudce.

¢) Tai liéu bi mit Nha nudc gu‘l di khong gm chung trong mdét bi vaéi tai liéu
thuong. Gidy lam bi phai la loai gidy tot, khong tham nudc, khong nhin qua duge va
kho bac bi.

d) Tai liéu bi mit Nha nuée chi dugce giri di dudi dang van ban gidy. Tuyét dm
khong dugc gm dudi dang file may tinh bing béat ky phuong tién nio (dia CDROM, &
cimg ngoai, 6 USB, mang may tinh ndi by, mang Internet, ....)

2. Tai lidu dd “Téi mar” giri bing 2 bi:
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a) Bi trong: ghi rd s6, ky hiéu cua tai liéu, tén nguoi nhan, déng ddu do mat theo
do mét cua tai ligu. Néu 1a tai liéu do “Téi mat” giri dich danh cho ngudi cé thdm quyén
giai quyét, thi dong dAu “chi nguoi ¢6 tén méi dugc boc bi”,

b) Bi ngoai: g,hi nhu giri tai liéu thuong, néu 1 tai liéu do “Téi mét” dong dau ky
hiéu d6 mét chir “B” in nét hoa ddm. Tai liéu d¢ “M4at” ngoai bi dong dau ky hiéu chir
“C” in hoa nét ddm (khong dong dau “Téi mat”, hodic “Mat”).

Pitu 8. Giao nhin, vin chuyén tai li¢u bi mat Nha nwée
1. Moi truong hop giao, nhén tai li¢u bi mat Nha nude gitra cac khau (nguoi du

thao, in, van thu v.v...) déu phai vao s0 c6 ky nhan gifra 2 bén giao, nhén tai phong lam
viéc.

2. Moi truong hgp vén chuyén tai liéu bi mat Nha nuéce phai c6 phuong tién
mang giit tot, khong duoc giao cho nguoi khong ¢é trich nhiém giir ho.

3. Noi giri, noi nhan phai t6 chirc kiém tra, d6i chiéu dé phong thét lac, mat mat
dé xir Iy kip th.

Chuong 111
TIEP NHAN VA SU LY TAI LIEU Bl MAT NHA NUGC GUT DEN

Pidu 9. Tiép nhén tai liéu bi mit Nha nwée giri dén
1. Bbi véi Cong ty dong tau Ha Long:

a) Tét ca tai liéu bi mat Nha nudc g dén Cong ty dong tau Ha Long bat cir tir
nguon nao dt‘:u phai qua Phong Hanh chinh-Téng hop vao sé “14i liéu bi mit Nha nude
dén”, theo sb, d0 mat va tén co quan gii tai liéu bi mat Nha nude ghi & ngoai bi.

b) Truong hop tai liéu bi mat Nha nuoc gui dén ma bi trong 6 diu “Chi ngidi
c6 tén méi diwge béc bi” thi van thu chuyén ngay dén ngudi ¢6 tén nhén. Néu nguoi c6
tén di vang va tai liéu c6 ddu “Khan”, “Hoa toc” thi chuyén cho Trudng phong hanh
chinh t6ng hop xit Iy,

¢) Tai liéu bi mat Nha nuoc do co quan khac gui dén, ngudi duge thdm quyén sir
IV quyét dinh s0 luong ban sao chup.

2. Ddi vai cac don vi thanh vién thude Cong ty dong tau Ha Long: Tai ligu bi mat
Nha nuéc sau khi duge vin thu vao sé “Tai liéu bi mit Nha nude dén” theo sb, o mat
vi co quan giri tai liéu bi mat Nha nudc ghi ¢ ngoai bi thi chuyén ngay cho Thil trudng
don vi xu ly.

Piéu 10, Xir Iy tai liéu bi mit Nha nuée giri den

1. B6i vai Cong ty dong tau Ha Long:

a) Bdi voi tai liéu d6 “Mat”, Trudng phc-ng, hogc Pho phong hanh chinh téng hop

phu trach linh vyre téng hop, bdo céo Lanh dao cong ty va chuyén cho cac don vi ¢ lién
quan trong Cong ty dong tau Ha Long.



b) Péi véi tai liéu c6 do “Tuydt mat”, “Toi mat” phai bdo céo va xin y kién cta
Lanh dao cdng ty dé xur Iy (Trir tai ligu mat c6 dau “chi ngudi cb tén mdi dwoc boc bi”).

2. Pbi véi cac don vi thanh vién thude Cong ty dong tau Ha Long:
Viée xir Iy tai liéu bi mat Nha nuée thude trach nhigm cua Thi truéng don vi.
Chuong IV
QUAN LY VA SU DUNG TAI LIEU Bi MAT NHA NUGC

Pidu 11. Sir dung tai liéu bi mdt Nha nwée
1. P6i vm tai liéu co6 do “Mat”: C4 nhén, don vi duoc giao quan ly tai Ilt;l.l trong
truomg hop cén thiét co thé duge phép sao chyp tai liéu do6 (do thu trudng don vi quyét

dinh) cho cé nhén, don vi ¢ lién quan sir dung; Sau khi sir dyng xong, ngudi dugc sir
dung phai tirc khiic hoan tra lai céc ban sao chyup dé bao quan theo quy dinh.

2. Déi véi tai lidu co do “Tuyét mat”, “T6i mat”: chi co ca nhéan don vj dugc giao
nhiém vy méi duge phép sir dung tai li¢u, trong trudng hop cén thiét chi duge phép cho
ngudi co lién quan dén viéc sir dung tai liéu nghién clu tai chd, nghiém cam viée sao
chup céc loai tai ln;u nay.

3. Nghiém cAm viée pho bién cac loai tai liéu bi mat Nha nude cho nhing to
chire, ¢4 nhén khong lién quan dén viée sir dung tai lidu bi mat Nha nude,

Pidu 12. Cung cAp tin c6 lién quan dén bi mit Nha nwére cho tb chire quéc té
va ngwoi nude ngoai
1. Khi c6 yéu cdu phai cung cép tin c6 lién quan dén bi mat Nha nuéc cho to
chire quéc &, nude ngoi va ngudi nude ngodi, céc don vi, cé nhén phai c6 trach nhig¢m
nghién ctru, xem xét k¥ theo nguyén tac:
4) Bao dam loi ich cia dit nuéc
b) Chi dugc phép cung cp nhimg tai liéu bi mét sau khi duge cép c6 thim quyén
xét duyét, nhur sau:
~ bl) Pbi véi tai liéu c6 do “Mat”: 1ap danh muc nhimg ni dung tai li¢u cén cung
cap trinh Chu tich cong ty phe duyét.
b2) Di véi tai lidu c6 do “Toi mat”: 1ap danh myc nhimg ndi dung tai li¢u can
cung cép (c6 thuyét minh chi tiét) bao cdo Chu tich cong ty nghién ciru va de nghj Tong
cdng ty CNTT, bé truéng Bé Coéng an phé duyét, (riéng thudc linh vyc qudc phong do
b trudng Bd Qudc phong phé duyét).

b3) Péi véi tai liu co dd “Tuyét mat™: lap danh myc nhi’mg ndi dung tai li¢u cén
cung cip (¢6 thuyét minh chi tiét) bao cdo Chu tich cong ty va dé nghj Tong cong ty
nghién ciru trinh Tha tuéng Chinh phi phé duyét.

b4) Khi cung cép tin phai <6 bién ban, bén nhén tin phai ky cam két va chju trach
nhiém vé viée sir dung ding muc dich ngudn tin nhén dugc va khong duge tiét 16 cho
bén thir ba.
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2. Cac don vi, ca nhén chi dugc phép cung cép ding ndi dung da dugc phé duyét
cho ding ddi trong duge cung cap thong tin:

3. Mang tai li¢u, vt mang bi mat Nha nudc ra ngoai: Cong dén Viét Nam mang
tai liéu, vit mang bi mat Nha nudc do mét thude cong ty dong tau ha long ra nuée ngoai
phai thye hién theo quy dinh sau:

a) Phai xin phép va duge sy dbng ¥ béng viin ban cta Chu tich cong ty déng tau
Ha l.ong. Viin ban xin phép phai néu rd ngudi mang tai ligu, viit mang bi mét nha nudc
s& mang di, noi dén, myc dich sir dung.

b) Trong thosi gian & nuéce ngoai phai cé bién phap bao quan dam béo tuyét dbi an
toan céc tai liéu, vdt mang bi mat mang theo.

¢) Néu cung cép tai ligu, vat mang bi mdt Nha nudc cho to chirc ¢4 nhén nudc
ngoai phai thuc hién theo quy dinh tai diém 1 Diéu 12 trong quy ché nay.

d) Khi vé nuéc phai hoan tra tai lidu, vat mang bi mat nha nuéc cho co quan, t6
chirc quan ly.

Piéu 13. Cung cép tin thudc pham vi bi mit nha nwéce trong Cong ty dong
tau Ha Long cho co quan, to chire, cong din Viét Nam

1. Ngudi duge giao nhigm vu tim hiéu, thu thap tin thudc bi mét nha nugc trong
Cong ty dong tau Ha Long phai co gmy ching minh thu nhin dén kém theo gidy gidi
thi¢u va cong vin cua co quan chu quan ghi ré ndi dung yéu céu tim hiéu, thu thap va

phai dugc cip c6 thdm quyén cta co quan, o chire luu giit tai liéu duyét theo quy dinh
sdul:

a) béi v&i Céng ty dong tau Ha Long: Do Trudmg phong Hanh chinh tong hop
phé duyét.
b) Déi véi t6 chirc doan thé cong ty: Do Thii truéng co quan to chire duyét .
) Péi véi céc don vi thanh vién cia Cong ty dong tau Ha Long: Do céc Giam
doc duyét.

2. Co quan, tb chirc, cac Cong ty thanh vién va ngudi tryc tiép quan ly bi mét nha
nuée chi duge cung cip theo ding ndi dung di duge duyét. Bén nhén tin khong duge
lam 16 tin dd nhén cho bén thir ba. Khi cung cap tin phai dugc thé hién biing vin ban.

Ditu 14. Bio vé bi mit nha nuée trong hoat dong xuéit bin, béo chi va thong
tin dai ching khac

Co quan to chirc cé nhin khéng duoe cung cép tin thude bl mét nha nudc thude
Céng ty dong tau Ha Long cho co quan bao chi, xuét ban hoiic co quan théng tin dai
ching khac.

Pidu 15. Thu hdi tai liéu bi mit Nha nuée
Vin thu clia co quan, ngudi duge giao nhiém vy gui tai li¢u bi mat Nha nuée
phai theo ddi, thu hdi ding dinh ky nhimg tai liéu bi mat Nha nude ¢b dong déu thu héi.

Diéu 16. Giai d) mit va tiéu huy tai liéu, vit mang bi mit nha nwéc



1. Viéc giai 46 mat hodc tiéu huy tai lidu, vit mang bi mat nha nude da hét thoi
han do truéng phong hanh chinh tong hop va thu trudng don vi phéi hgp ra soat, béo
cao Chu tich Cong ty, Téng Cong ty va dé nghi Thu tuéng Chinh phi, B truong Bo
Cong an xem xét theo qui dinh hi¢n hanh.

2. Qué trinh tiéu huy tai liéu phai dam bao yéu cau khong dé 19, lot bi mét nha
nuoc.

3. Ho so giai mat, tiéu huy tai lidu phai duge luu gitt theo qui dinh hi¢n hanh cia
nha nudec.

4, Tru'cmg hop khin cap phéi huy ngay tai liéu, néu khong s& nguy hai dén an
ninh quoc gia thi nguoi dang gitr bi mat co quyén tiéu huy nhu‘ng ngay sau d6 phai bao

cdo Chu tich Céng ty, Téng Cong ty bang vin ban dé bao cdo Thi tuéng Chinh phi va
B truong Bo Cong an.

Didu 17. Quén Iy va bio quin tai liéu bi mdt Nha nwée

Moi bi mat Nha nuéc phai duoc cit giir, bdo quan nghiém ngit theo ding quy
dinh cuia Quy ché nay.
1. Tai liéu bi mé@t Nha nudc sau khi su dung, giai quyét xong phai duge phan loai,

sép xép dua vao hé so bao quan, khong duge phép mang ra khéi co quan, phong lam
viéc; tai liéu bi mat Nha nude phai duge cat giit vao ti, két c6 khoa an toan.

2. Truomg hop cén by phai mang tai liéu bi mat Nha nuéce di cong tac thi phai
duge sy dong ¥ clia ngudi c6 tham quyén (Thit truémg don vi hogc Lanh dao Cong ty);
phai dam béo tuyét df i an toan trén duong di va co phuong tign ct giir an toan; khi vé
phai ndp lai cho by phén dugce giao quan ly.

3. Trudmg hgp lam mét, thét lac tai liéu bi mat Nha nude phai bdo cdo ngay cho
ngudi c6 thim quyen biét dé c6 bién phép xir ly.

) (':‘Inrtmg A%
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 18. DPdi véi Cong ty dong tau Ha Long:

1. Trudng phong Hanh chinh tong hop, Thu trudng don vi thugc Cong ty dong
tau Ha Long ¢0 trich nhiém phé bién, huéng dan CBCNV thudc quyen thuc hién ding
cac quy dinh ciia Quy ché nay

2. Thu truéng don vi thudc C{mg ty thm:rng Xuyén kiérn tra, d6n doc viéc thuc
hién cac qui dinh bido mét trong don vi minh, néu phat hién viin dé 15, lot bi mat nha
nude phai kip thoi bdo cdo co quan an ninh va ¢6 bién phéap ngﬁn chin tac hai xay ra.

3. Vao ngay 15 lhang 12 hang ndm, Thu truung don vij thuq:c cong ty co bao cao
danh gia cong tac bao vé bl mét nha nuéc & don vi minh theo mau (do B6 Cong an) qui
dinh; Phnng hanh chinh tong hop la diu méi téng hop bdo cdo lanh dao Cong ty.

Piéu 19. Dbi voi cic don vi true thuge Cong ty dong tau Ha Long

Cén ctr ban quy cheé nay va cac van ban quy pham phap ludt vé bao vé bi mat Nha
nude da ban hanh, thi truéng don vi chi dao xay dung quy ché béo vé bi mit Nha nude
cua don vi minh.
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Diéu 20. Cong tic thanh tra, kiém tra, bdo cio d;uh ky

Trudng phéng hanh chinh téng hgp cha tri, phdi hgp véi cac don vi lién quan
gitip Cha tich cong ty thyc hién thanh tra, kiém tra cong tdc bao vé bi mat nha nudc dbi
vai cac don vi true thude.

Diéu 21. Diéu khoin thi hanh ‘

1. CBCNV Cong ty vi pham cac quy dinh ctia phap luit vé bao vé bi mat Nha
nudc, tuy theo tinh chat, mirc do cua hanh vi vi pham s& bi xir Iy ky luat, xir Iy hanh
chinh hodic truy clru trdch nhiém hinh su theo quy dinh cla phap luat. Nguoi c6 thanh
tich cong tac bao vé bi mét nha nudc tuy theo mirc d§ s& duge khen thudng theo qui
dinh hién hanh.

2. Trudng ph&mg Hanh chinh tdng hop cong ty ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém
tra va tong hop bdo cdo tinh hinh céc don vi thuge Cong ty thyc hién cac quy dinh cia
ban quy ché nay./.

| TICH CONG TY E‘—




DANH MUC Bi MAT NHA NUGC
CUA CONG TY PONG TAU HA LONG

(Danh muc nay duoc 14p theo didu 5, chuong 11 ciia QUY CHE QUAN LY, LAP
VA SU DUNG TAI LIEU Bf MAT NHA NUOC cua Céng ty dong tau Ha Long néu
trén, do Trudng phong Hanh chinh tong hop Cong ty chu tri va trinh Chu tich cong ty
ban hanh sau quy ché).

QuUY CHE BAO MAT CAC TAI LIEU MAT IRFN MAY TINH (Qu}’ ché
nay quy dinh & muc 6 diéu 7 chuong II cia QUY CHE QUAN LY, LAP VA SU
DUNG TAI LIEU BI MAT NHA NUGC ctia Ct:rng ty dong tau Ha Long néu trén, sé€ do
Phong Hanh chinh téng hop cong ty dy thao va trinh Chu tich céng ty ban hanh)



