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QUYLET PINH

Ban hanh Quy ché trang bi va sir dung may tinh x#ch tay
trong Cong ty TNHH mdt thanh vién dong tau Ha Long

CHU TICH CONG TY PONG TAU HA LONG

- Can cir Quyét dinh sé 1558/QD-CNT-DMDN ngay 27/
12/2006 cua HDQT Tap doan Céng nghiép tau thuy Viét Nam phé duyét
phuong an va chuyén doi Nha may dong tau Ha Long thanh Cong ty TNHH
mét thanh vién déng tau Ha Long hoat ddng theo mé hinh Cong ty me — Cong
ty con;

- Can cir Diéu 1é vé 16 chirc va hoat déng cua C{mg ty TNHH m¢t thanh
vién dong tau Ha Long ban hanh kém theo Quyét dinh s6 815/QD-CNT ngay
15/10/2014 cia HPTV Tong Cong ty Cong nghiép tau thay;

- Theo d& nghi clia dng Tong Gidm dbe Cong ty,

QUYET DINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché trang bj va st dung may
tinh xach tay trong Céng ty TNHH mét thanh vién dong tau Ha Long.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Céc ong (ba) Tong Gidm doc Cong ty TNHH mét thanh vién déng tau
Ha Long, Thi truéng cic don vi thanh vién, Truong céc phong ban, phén
xuong, don vi trong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: U TICH CONG TY
- Dadng uy Cty;

- Ban TGP,

- Cong doan; TN;
- Nhue diéu 3;

- Luu TCCB-LD.




6’[‘{§NG CONG TY CN Tmi THUY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Péc lip - Tw do -
PONG TAU HA LONG e f9p - Ty da-Howh phie

QUY CHE
TRANG B] VA SU DUNG MAY TiNH XACH TAY TRONG
CONG TY TNHH MTV DONG TAU HA LONG
(Ban himh kém theo Quyét dinh 56 49.2../0D-DTHL ~TCCB-LD ngay(¥% thang L4 nam 2015
ctia Chui tich Céng ty dong tau Ha Long)

CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Picu 1. Myc dich, yéu ciu

L. Tan du,,u kién thuan lu;ri dé can bd cong nhﬁn vién trong Cf:‘mg ty

thm dap (g nhu cu lam viéc theo chirc ning, nhiém vy duge giao, bao dim yéu ‘\'-"m
cdu timg budc hién dai héa, tin hoc héa trong quan ly doanh nghiép. W

2. Thye hién tiét kiém, chéng lang phi trong Cong ty .
Didu 2. Nguyén tic

Thye hién viéc mua sam, trang bi theo ding quy trinh cip phét va quan ly
tai san, ché do quan ly tai chinh trong Cong Ly .

Piéu 3. Pham vi va d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé viéc trang bi va sir dung mady tinh xach tay trong
Cong ty dugce ap dung d6i véi Chu tich Cong ty; Ban Tong giam déc; céc phong
ban, phén xuéng (don vi) va céc ¢4 nhan khac duge Lanh dao Cong ty phé duyét.

Piéu 4. Hinh thire to chire

Can cr nhu cdu va y kién chi dao ciia Lanh dao Cong ty, Phong HC-TH tn
chirc viéc mua sim theo qu}r trinh, theo ché dd quan 1y tai san, tai chinh va cap
phat cho céc don vi trre tiép quan 1y, sir dung.



CHUONG 11
QUY TRINH TO CHUC MUA SAM
Piéu 5. Lap ké hoach

Can ¢t dinh mire, cac ché o quan Iy tai chinh; nhu cdu thyc té va dé nghi
cia cac don vi vé viéc trang bi va sir dung mdy tinh xach tay. Sau khi c6 su phé
duyét ctia Lanh dao Cong ty, phong HC-TH ldp ké hoach mua sém.

Piéu 6. Quy trinh thye hién

1. Ciin cir k& hoach mua sdm d3 dugc Lanh dao Céng ty phé duyét, Phong
HC-TH giao bd phan K§ thuat théng tin ¢6 tréch nhiém phdi hop véi nha cung
cép, don vi c6 nhu cu sir dung tryc tiép 13p ké hoach mua sim, trang bj theo
nguyén tic ¢6 béo gia canh tranh cta it nhat 03 don vi cung cép theo quy trinh:

a) Xéc dinh don gi4 va chung loai may tinh xach tay cin mua.
b) Céc ché d6 bao hanh cua san pham.

¢) Dy kién thoi gian mua, tiép nhan san pham, cdc bién ban ban giao gitra
don vi ban va don vi mua.

d) Lap ké hoach va phuong én thanh todn, giéi quyét céc vin dé khac cb
lién quan.

2. Bé phin K¥ thudt théng tin t chic viéc mua sdm, cai dit va lap bién
ban ban giao cho don vj tryc tiép st dung méy tinh xach tay.

CHUONG 11
QUY PINH SU DUNG MAY TiNH XACH TAY
Piéu 7. Quy dinh va trich nhiém khi sir dung may tinh xich tay

1. Méy tinh xach tay 1a tai san cua Cong ty, la cong cy lam viéc cua cin bo
Cong ty va phai duge quan Iy, sir dung theo ding quy trinh.

2. May xach tay dugc giao, cap phat cho don vi, c& nhén nao thi Truéng
don vi, ca nhin 6 chiu trach nhiém quan ly va sir dung. Moi hur hong lién quan,
ngudi sir dung phai ¢6 trach nhiém giai trinh va quy trach nhigém rd rang.

3. Viéc cai dat va thay déi phin mém trén méy hodc sira chita céc thiét bj
lién quan do Truéng don vi dé nghj va theo ddi.
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4, Ngudi ding mdy tinh xach tay chiu trach nhi¢ém hoan toan vé may tinh,
thiét bi va cac dit liéu phét sinh trong qua trinh lam viéc ctia minh.

5. Cac can b, don vi duge giao quan ly, sir dung méy tinh xdch tay c6
trach nhiém bao quéan, gifr gin bdo dam sir dung liu bén, tiét kiém, hiéu qua.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 8. Trich nhiém thi hanh

1. Thii truéng cac don vi thude Cong ty chiu trach nhi¢m phd bién, quan
{riét dén can bd, cong nhan vién thude don vi minh va to chirc thue hién nghiém
tac Quy ché nay.

2. Pon vi duoc Lanh dao Cong ty giao nhiém vu tryc tiép trang bi may tinh
xéach tay phdi hop vdi Trudng cae don vi thude co quan Cong ty dé thyc hién
nhiém vy trang bi va sit dung may tinh theo ding quy dinh tai Quy ché nay va cic
quy dinh khac cia phap luét c6 lién quan.

Pitu 9. TH chire thwre hién 9

1. B6 phan K¥ thuit thong tin — Phong HC-TH Cong ty chiu trach nhiém@ék

chu tri t& chire thuc hién, theo ddi, giam sat, kiém tra thuc hién va b6 sung Quy
ché phu hop voi yéu ciu va tinh hinh thye té.

2. Phong Tai chinh ké toan c6 trdch nhiém giGp do, huéng dan tao diéu
kién cho don vi truc tiép trang bi mdy tinh x4ch tay trong viéc thanh todn va hoan
ing cac chimg tir lién quan theo ding quy dinh cua Quy ché tai chinh cta Céng

ty .
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