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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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Quing Ninh, ngay L thing 4, nam 2015

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché Pio tao
Céng ty TNHH mot thanh vién dong tau Ha Long

CHU TICH CONG TY PONG TAU HA LONG

- Can crr Quyét dinh s6 1558/QD-CNT-DMDN ngay 27/
12/2006 cia HPQT Tap doan Céng nghiép tau thuy Viét Nam phé duyét
phuong an va chuyén doi Nha mdy déng tiu Ha Long thanh Céng ty TNHH
mot thanh vién dong tau Ha Long hoat dong theo mo hinh Cong ty me — Cong
ty con;

- Cn cit Diéu 18 vé td chirc va hoat dng ciia Cung ty TNHH mdt thanh
vién dong tau Ha Long ban hanh kém theo Quyét dinh s6 815/QP-CNT ngay
15/10/2014 ctia HDTV Tdng Céng ty Cong nghiép tau thuy;

- Theo dé nghj ciia ng Téng Giam ddc Cong ty,
QUYLT PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Dao tao Céng ty TNHH
mét thanh vién dong tau Ha Long.

Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu lyuc ké tir ngay ky.

Pidu 3: Céc ong (ba) Téng Giam d6c Cong ty TNHH mét thanh vién dong tau
Ha Long, Thi truéng cac don vj thanh vién, Truéng cic phong ban, phin
xuéng, don vi trong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: «E’—-- H{ TICH CONG TY
- Dang iy Cty; Z 100125
- Ban TGPD; /s / :EEIEFY\\\
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_TONG CONG TY CN TAU THUY CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN

Sl : Daclap - Ty do - Hanh phae
DONG TAU HA LONG s

QuUy CHE DAO TAO
(Ban hanlt kém theo Quvér dinh so 23 ‘QD-DTHL -TCCB-LD ngay 293 theng E’f
neimn 201K ciia Tong gidam doc Cang ne déng tau Ha . ang)

CHUONG 1
NIUNG QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Quy che nay quy dinh vi¢e cu can bo cong nhan vién di dao tao,
boi dudmg (sau day goi tit la di dao lg0) trong nuoc Ll cac truong hodac co SO
dao tgo thuoe Tong Cong ty Cong nghiép Tau thuy Viét nam (sau day goi tat la
Tong Cong ty), hodic cac truomg, cdc co so dao tao ngoai Tong Cong ty dudi
moi hinh thire.

Pictu 2. Muc dich ciia dio tao

Muc dich cua dao tao la ning cao hi¢u qua hoat dong cia nguroi lao dong
va cua Cong ty thong qua vi¢e gitp ngudi lao dong nang cao trinh dé, hiéu rd
hom ban chat cong viec. thanh thgo hon cac k¥ nang nghi¢p vu va thuc hi¢n
chue nang. nhi¢m vu. trach nhi¢m mot cach hi¢u qua hon voi thai do tich cue
hon cing nhu ning cao tinh thich tmg cua ho vai cic cong vide trong tuong
lal.

Ngoai ra. muc dich cua dao o con la nhin nhin trude duge sy thay doi
cua 10 chice va dap (mg tién phong doi voi su thay doi do. Cic thay doi buao
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- Thay déi vé¢ co cau 16 chirc do sap nhap. mua thém Cong ty, phat trién
nhanh. giam bién ché v.v,

- I'hay déi vé cong ngh¢ va nhu cau cong nhan co ky ning cao hon.

- Thay doi vé trinh do hoe vin cua cong nhan vién chire (duge dao tao cao
hon hode dao tao d¢ khac phuc kha nang chua dap ung duoe cong viée).

- Thay déi trong ngudn nhin luc, tao ra luc luong lao dong da dang. gom
cac nhom nguoi lao dong khac nhau.

- Ap lyc canh tranh doi hoi vige dao tao kicn thue, kv nang linh hoat va
dung thot diem, dang nhu cau,

Dicu 3. Pinh hwing cong tae dao (g0 cva Cong ty

I Cong tac dao o cua Cong ty dugc tién hanh nham xay dung déi ngil

can bo cong nhdn vicén ¢o du pham chat, nang luc, trinh dé chuyén mon dap
ung duge véu Lau cua cac cong tac lanh dao, quan 1v. dicu hanh va thue hién

cong tac san xuat kinh doanh cua toan Cong ty. Cong tic d.jn tao luon phai phu
hop vai chién luge phat trién ngudn nhén lue cua C ong
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2. Cong ty khuyén khich can by cong nhén vién tu hoc tap dé nang cao
trinh d§ chuyén mén, nghiép vy cua minh, timg budc xay dung Cong ty noi
chung vé cic don vi noi riéng thanh nhimg 16 chire ¢o vin hoa doanh nghiép
coi trong sy hoc 1dp thuomg xuyén, vai tu tromg ciu ticn,

3. Tap trung dio o o wrinh do cao, chuyen mon siu, cac chuyén dé co
I.mh cap thiét phuc vu va dap {mg nhu cau thue té cua cong viée; khuyén khich

viee dao tao chinh quy tap trung, héi dudng nang cao chuvén mon niﬁhu;p Ul

chinh va ngoai ngir cho can bo.

4. Tién hanh dao o cde k¥ nang dcm;_.'. thoi v vige dao tao dé cai thién ¥
thire cua nguoi lao dong, rong cong viée. vai quan Iy cap uén va véi dong
nghi¢p. theo nguyén tac phat trién t6 chie 1y vige phat trién con nguoi lam

nen tang,
Diéu 4: Nji dung va Hinh thire dio a0

Cong tac dao tao bao um Dao tao mai. dao o nang cao. dao 1o trude
khi tuyen dung, tai dao 1a0. dio tao phue vu viée ning bic luong, dao tao dé
boi dudng chuyén mén va cic k¥ nang can thiét bé o cho cong vige,

C6 nhiéu cich phan loai hinh thire dao o nguon nhan lue. DI véi mdi
quy dinh tuan theo cach phin loai hinh thire dao tao phi hop. Sau diy la hai
cach pha bién nhat duge su dung:

[. Dao 190 dai han vi dio tao ngan han:

- Do tao dai han: T 12 thang tro 1én bao gdm: chinh quy tdp trung
hodc khong tap trung (dao tao tai chire, dao tao ur xa)

Dao 120 ngéan han: Dudi 12 thang.,

2. Ddo tgo rong cong vige va ngoai cong viée:

- Bao o trong cong vice: La phuong phip dao tao true m,p tal noi lam
vite. trong do ngudi hoe s¢ hoe duge nhimg kién thire, k¥ nang can thiét cho
meg viée thong qua thue & thuc hién cong vice va thuomg la duoi su huong
d;m cua nhimg ngudi lao dong lanh nghé hon. Dio o trong cong viée bao

gom nhung phuong phap nhut dao tao theo kiéu chi din cong viée; dao o
theo kiéu hoe nghé: kém cap va chi bao.

- Dao 10 ngoai cong vige: la phuong phap dao tgo trong do ngudi hoc
duoe tach ra khoi surhién thue cua cac cong viée thue té. Cic phuong phap dao
Lo ngodi cong vige bao gom: wr 1o chire cde khoa dao wo; cu di dao o lai cac
cor 86 thuge Tong Cong 1y va ngoai Tong Cong ty (dao 1ao trong nude va dao
l@o O nude ngoai); dao tao theo nguyén vong ricng.

CHUONG 11
POI TUQONG VA TIEU CHUAN CUNGUOI Pl DAO TAO

Di¢u 5: Dii twong
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| Doi voi nhimg neuoi duoe dao o trong cong viée:

Tt ca cac can bo cong nhan vién (k¢ ca can bo chuvén trach doan thé)
cua Cong ty va cac Pon vi thanh vién cua Cong ty déu co thé li ddi tugng
duge dio tgo rong cong vice khi ¢6 nhu cau/yéu cau dao o trong cong viée,

2. Déi vai nhimg trrong hgp duge cur tham dy cac khoa dao ao do Cong
Ly to chure:
- Co chuyén mdn nghiép vu phu hop vai chuyén nganh dao tao dé nang

€ao Ln.n thire chuyén mén, bo sung kién thire mai hay dao wo dé cap chimg
chi can thiét déi vai cong vige,

- Bd sung cac ki nang, nghiép vu khie do véu cau bit bude cla cong
VIEL.

3. BOi vai nhimg truomg hop di dao tao wi cac co so dio tao trong nudce
khong thuge Cong 1y;

Nhimg nguoi duge cu di dao tgo la ¢an bo cong nhan vién (ke ca can b
chuyen trach doan thé) cua Cong ty va cac Don vi thanh vién cua Cong ty
thuoe mot trong cac dién dudi day:

- Nim trong quy hoach su dung lao dong cua don vi (nhimg ngud nay
thude dién sip xép bo tri theo ké hoach dai han v¢ Phcll rién nhén luc cua moi
don vi d¢ 1ao ra co cau lao dong hnp Iy, bao dam nguon nhan fue phat wrién kip
tho, dap tmg duge nhu cau phat o icnsan xudt va kinh doanh ciia Cang ty).

- Theo véu ciu bo tri vao chire t’zdnh lao dong (phai dio tao bo sung kién
thire cho nhimg ngLrol con thicu so vai tidu chuan).

- Theo yéu cau chuyén cTr."}i chire danh cua don vi (hoac chuyén nﬂha.. cho
nhimg nguoi phi hgp vai yéu cau st dung lao dong cua don vi),

- Ngoai nhimg diéu trén day. nhimg nguéi di dao tao theo nguyén vong
ricng duge quy dinh tai Dicu 22 cua Quy ché nay.

4, DO vai nhimg truong hop duoc cur di dao tao ¢ nude ngoai:

- Nhing nguai gitr cuong vi quan ly, lanh dao cua Cong ty va cac don vi
thanh vién Cong ty.

- Nhahg nguoi trong quy hoach can bd du nguon cia cong ty, cic don vl
thanh v I-::n'

- Cac'can bo cong nhin vién ¢ ﬂdl'lb lue, rién vong phit tricn, co thanh
tich tOt trong cong tc; can bo e tiep hofic s¢ tham gia dicu hanh. quan ly,
trién khai cde loai hinh dich vu mai, ¢ong nghé va thiét bi moi. kv thuat va
phuong thire quan Iv moi.

- Cong nhan ¢o kha nang, tay nghu. lm cin duge dao ao nghé & bic
nghé. trinh do cao hon, dap (g yéu cdu v& cal tién cong nehé va chit luomg
san pham, phue vu hi¢u qua hon cong tie san xudt kinh doanh.

- Nhimg nguoi di dao tao bang kinh phi ur tae theo nguyén vong rieng,
di dao tgo o nude ngodi theo hoe béng, thu méi... cua cic co quan, o chic
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nuoc NEodi th ¢a nhan ngudi nude ngoai khong thong qua Cong ty s¢ dl.t‘G"C
quy dinh cu thé trong muc 2, Diéu 10 cua (Quy ché nay,

Dicu 6. Diéu ki¢n va tiéu chuin

1. D6i voi nhimg ngudi dang ky cac khoa va cac bac dao 1o dai han: P3
ky hn‘p ddng khong xac dinh thoi han.

DI v nhimg ngudi dd tham gia cac khoa boi dudmg ngin han: D3 ky
cdc imrr déng co xic dinh thoi han tir mot nam tro [én.

 Diéu kién nay khong ap dung ddi véi cac chae danh khong ky hegp
ﬁmw Im} dong theo quy dinh cua Bo Lugt Lao dong nhu: Chu tich Cong, ty,
Tong giam ddc, cic Pho Tong Giam doc, Ké 1odan triong, cac ¢in bo fam cong
tac chuyén trich Dang, Doan thé cua Cong tv va cua cac don vi thanh vién.

4. Hoan thanh 1ot nhi¢m vy dugc giao, co nang lue va pham chit dao dic
tot vii dii diéu ki¢n sire khoe dé tham du dao tao: khong vi pham kv Tudt lao
dong tir khicn trach tro 1én tai thoi diém xét ewr di dao tao.

- Co trinh do chuyén mon. nghiép vu phit hop véi ndi dung chuong trinh
dao tao va phai ¢o trinh dd ngogi ngd (theo yéu cau cua Khoa hoe); dat ket qua
hoe 1dp 16t, co y thire hoc tip tot & cac khod hoe trude do (néu da duge cur di
hoc).

0. Dédp tng ycu cdu tuyén sinh hodic boi dudmg doi voi tng trinh do dao
Lo, tung khoa dao tgo.

7. Duoc thu truong don vi quyct dinh bang viin ban viée cur cian bo di dio
tao.

8. Cam két tro vé nuoe (doi vai dao Q0 tal nude ngoal) va ucp tuc cong
tac tai donh viosau khi két thie khoa hoc. Mi¢ cam ket cu thé duge néu trong
dicu 15 ;m;{\}m ché nay.

Diéu 3. Vice du wyen dao 1go cong nhin, nhan vicn tai cic truong n;__hc
trong va ng.ndl Tong Cong ty dugce thye hi¢n theo Quy ché tuyvén sinh cua moi
Truwong, phaitheo dimg Luat Lao dong (trén 13 wdi) va cac Quy dinh cua
Phap Lu{n

Diéu 9. Nhimg nguoi duge e di hoe trung hoe chuyen nghiép. cao dang
va dai hoe phai bao dam dung doi tugng va tiéu chudn quy dinh tgi L‘ur:u 5.3 vd
Diéu 6 cua Qw. ché nay,

Diéu 10. Dao tao sau dai hoe

Nhimg ngudi duge cur di dio tao sau Dai hoe (Thac s¥ va Tién s¥) ngoai
viée dam bao dung doi tuong v tidu ¢huan quy dinh tai Bicu 5 va Didu' 6 cua
Quy ché nay ¢an thém cac dicu kién sau:

11 l.'.'ldp tng yéu cau theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao Lao i Quy

ché tuyén sinh Sau dai hoe hién hanh cua Bo Gigo duc va Dio 1go va theo

dung cic quy dinh cua Nha nude, ngodi ra con can (ap dung vai ca truomg hop
can bo di'dao o trong nude va nude ngoai):



14 Tuoi doi:

Thure tip sinh sau dai hoe (chr di ddo tao nuoe ngoai): Tudi dudi 50

Cap ddo tao Thac sy: Khong qua 40 wéi déi voi hinh thire dao tao tap
trung, khong qua 45 waoi doi vai hinh thae dao tao khong tgp trung.

Cap'dao o Tién sy: Khong qua 45 toi doi vai hinh thae daoe o @p
trung, khong qua 50 i doi vai hinh thue dao o khong tip trung
Trong truong hop ¢an bo ¢ong nhan vién duoc nhin sy tai trg hoe bong
todn phan ma co so dao o khong quy dinh tudi. Cong ty s& xem xét cur can bo
di dao tao doi véi cac trudmg hop virot quéa tiéu chuan néu trén.

1.2, Trinh do va chuvén mon:
- Doi vai thuee tap sinh sau dai hoe (el di dao 1ao o mude ngodi).

e o kinh nghiém trong linh vuc chuyén moén di thuc tap sinh it nhat ur
ba nam tro lén;

e (0 bi"lng toL nghi¢p Dai hoc (chinh quy tdp trung) dat loai kha tro 1én;

¢ Thong thao ngoai nglr s& st dung trong thye 1ap Lai nude dang ky dén
hoc;

e (o d¢ cuong thue tap chi tuet, duge don vi va co so dao tao sau dai hoc
(néu dang 1a nghién ctru sinh trong nuoe) dé nghi cu di thye tap.

* Truomg hop can bg cong nhan vién, k¢ ca sinh vién duge Cong ty (hodc
don vi) gui di dao tao dai hoc ¢ nude ngoii, di hoan thanh xudl sac nhiém vy o
cap hoe du@i va dugce co s dao tao chap thuin cho lam chuvén tiép sinh thi
can cir vao nhu cau dao tao can bé sau dai hoe va kha nang tai chinh, Cong ty
:lmm. dﬂrn Vi) s¢ xem xét cho phép llcp tue dao o o cap hoc trén co uu Lén
déi vai truomg hop duge ¢dp hoc béng, khong dang kinh phi Cong ty (hode
dof Vil | || |

|
- Daivoi dao rtao Thae sy
¢ Dao jau thac s¥ trong nuoc:

+ Pha Lb’.‘.iliung 1ot nghicp dai hoc dat loai kba tro [én ding chuyén nmnl
hodc gan cthun nganh, didp ung yéu cau cua co sé dio Lao,

: ‘\hlmL q'lL_mn mai tot nghi¢p dai hoc chinh quy co bang xép loai gioi tre
lén. néu ding voi nganh a0 tao cao hee thi khéng cin du thoi gian 03 nam
cong tac trong Cong ty. van duge Don vi va Cong ty xét uu tién cho di hoc.

+ Déi voi nhimg ngudi ¢o bing 161 nghicp dai hoc xCp loai tr ung binh
(ngoai trir hinh thire dai hoe tyi LhLlL} muon duoc du wyén dao tao cao hoe
phai co sang kién cai tién hodc cé cong trinh nghicn ciru khoa hoc (1a chu tri dé

tai nghién ciru khoa hoc) duge cong nhan tir cap Don vi thanh vién cua Cong
Ly,

e [Dao o thae sy o nude ngodi:
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Ngoai nhirng yéu cau nhu doi vai dao tao thac s¥ trong nuac, dao tao thac
SY O nuoc ngoal con yéu cau dap tmg: Thong thgo ngoai ngdr s¢ duoc sir dung
trong thuc tap tai cac nude diang ky dén hoc:

- Daoi voi dao tao Tién sy

* Dio1ao ticn sy trong nudc:

+ Co kinh nghiém lam viée trong linh vue chuvén mon dang ky it nhat ur
03 nam o lén

- Phai co bang thac sv ding vai chuyén ngianh dio tao, ¢o it nhat mét bai
bao phi hop véi hudng nghicén ctru di ¢ong bo trén cac tap chi khoa hoe.

- Truong hop khong ¢o bang Thac sy phai co bing 16t nghiép Dai hoc hé
chinh quy tap trung loai gioi tro lén. ding véi chuyén nganh dm} tao, ¢o it nhat
mot cong trinh nghién edru phuc vu sur phat rién cua Cong ty va co it nhat hai
bii bao phi hop voi huong nghicn ciru dd cong bo trén cac tap chi khoa hoc,

I Can bo edng nhin vién duoe cu di ddo tao bac T ién s phai co dé cirong
nghién clru v duge don vi xde nhdn tinh cip thiét cua dé tai nghién ciu, kha
ndng thye hign cua can bo sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao. 16 cuong
nghién cu phai duge Hai dong cua Cong ty (Pon vi) xem xét, phé duyét,

e Dao tao ticn s¥ o nuoc ngoai:

Ngoai nhimg veu cau nhu dot vol dao tao uén s trong nuroce, dao tgo thae
SY O nuoc ngoal con yeu cau dap tng: Thong thao ngoat ngir s¢ duge su dung
trong thure tap tai cac nude ding ky den hoc;

2. Cac trieomg hop khac.

Trudmg hop can bo cong nhan vién ¢o nguvén vong cia nhin duge tham
du dao tao sau dai hoce va wr chiu chi phi. Cong ty s& xem xél dé air can bo di
hoc vor dicu kien vige di hoe Khong anh huong 161 nhiém vu duoe giao,

Cag truong hop phat sinh vé dao wo sau dyi hoce chua duge dé edp trong
Quy ¢hé'sé duoc ap dung theo Quy che wyeén sinh Dai hoe cua Bo Giao duc va
Dao tao va theo cac quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc.

I i

'\ CHUONG L TRACH NHIEM VA QUYEN LOI
CUANGUOIBUQC CU DI DAO TAO

Picu 11. NELHTI di dao tgo ¢6 nhiém vy hoan thanh 161 nhiém vy hoc 1ap.
no luc dL‘ dat duge ket qua cao nhat trong hoc tap. Sau khi 10t nghiép khoda hoc
phai fro lai don vi ¢l eong tac, Trong truong hop dic bi¢t, néu sau khi ot
nghi¢p khdng tra lai don vi ¢d ¢ong tae thi ¢a nhan phai boi thuomg 100% chi
phi déo tao.

Bieu 12, Moi can bod cong nhan vién duge cu di dao tao phai chap hanh

r1§-_|aiem chinh cac n;__leLn tic bao mil theo Quy ché Bao mit ciia Cong ty va
theo cac quy dinh v¢ bao mdt coa Nha nude. Sau khi két thie khod hoc, hoc

’




vien 1a CBONV cua Cong ty ¢o trach nhiém sao luu tai liéu hoc gui vé Cor
dé Tuu gitr va lam tai 1i¢u tham khao chung cho cic CBONVY khic.

- b o ey o - = - . - r
Bicu 13. Trach nhiém cua ¢in bd nhan vién duoce cr di dio tao:

2 Trirong hop dao tqo trong cong viee va dicoe cu tham dir cae khéa dao

tav. do Cong n 16 chiie:!

- ' Tap trung theo doi cac noi dung duge trinh bay, tich cye trao déi ¥ kién,
mn dung tot ¢ac kién thie ticp thu duoe qua dao Lao trong cong viée va
tham du cac khoa hoce do Cong 1y td chie vao viée thue hién nhiém vy
cong tde hang ngay.,

- Dang ky tham gia thuyét trinh cac chuyén dé dao tao noi bo trong pham
vikha ning hiéu biét va kinh nghiém céng tic cug moi nguni,

2 Truomg hop dwge cu di dao tao 1ai cde ¢o so dao tao khong thuge Cong
Hy

2.1.B30 tao trong nuoc:

e Chap hinh cac quy ché, ni quy. diéu 1é cia Co so dio tao, noi can bo,
nhén vién duge cir theo hoc.

e Thuc hién 16t nhiem vy hoc tap theo chuong trinh dao tao cua Co so
dao tao; phin dau dat két qua ot nhit sau mdi khoa hoc; khong ¢o
hanh vi ticu cuc, gian lan trong hoc tap, thi .

e Chip hanh su phin cong cua Cong tv sau khi hoan tat khoa dao Lao,
ch‘:ip hanh nghia vy lam vig¢e <6 thai han theo quy dinh cua Cong ty doi
voi g logi hinh daoe 1ao khi chi phi dao tao duoe Cong ty thanh toan,
ncu khong chap hanh thi phai béi hoan chi phi dao tao cho Cong ty
theo quy dinh

e Sap/xep thoi gian hop ly de dy cic khoa hoe do Cong ty cur di hoe ma
lenn Idm anh huong dén cong viée dang lam 1ai Cong ty.

Z.Z.Dau tau npodl nudc:
Ngoai nhimg trach nhiégm nhur a. dén c¢. phan 2.1. wrong dao tao trong
nude, nguoi duoe cur di dio tao tai nude ngoai con ¢d nhime trach nhiém
sau:
e huc hién ding cic quy dinh vé xuét canh, nhip canh cua Viet nam va
cua nurde duoc cu dén hoc tap, nghicn curu.

e [0n rrf_my, va thue hién dang phap ludt va 1dp quan cua nudic so tai,
thye hig¢n nghiém chinh cac hiép dinh hodc cic quy dinh ngoai giao
duge ky gitra hai Chinh phu, cac quy dinh, ndi quy cua cac co so dao
a0 noi theo hoc.

Neéu thot gian khoa hoe keéo dai wr 30 ngay tro Ién, nguoi duoc cu di dao
tao ¢O trach nhigm trinh va bao cdo vai Pai st quan hodc Lanh su quan Vit
nam Lai nuoc so tai. Néu la Bang vién, nguai di dao wo phai bao cao va tham
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gid sinh hoat Déang vai 16 chire Dang 1ai Dai str quan hodce 1.anh sy quan Vit
nam:tai do.
e Hoan thanh 161 chuong trinh khoa hoc, nd hue dé dat duoc két qud cao
nhat trong hoc wap va rén luyén,

Trwong hop kéo dai thoi glan dao tao o nude ngoal, ngudd duee cu di dao
tao ¢o trach nhi¢gm bao cao voi Lanh dao don vi truc ticp quan ly va duoe Linh
dao Cong Ly quyét dinh.

Sau khi tro vé nude. ngudi duoce cur di dao tao ¢o trach nhiém bao cao ket
qua hoc tap voi Lanh dao don vi true licp quan Iv (cap dom vi thanh vién), voi
Lanh duo Cong ty vi chiu sy phén ¢éng cua Bon vi,

e Chap hanh nghiém chinh cac nguyén Lu bao mat theo Quy ché Bao
mat cua Cong ty va theo cac quy dinh v& bao mat cua Nha nuoce.
Dicu 14. Quyen lgi cua can bd nhan vién dugce cu di dio tao:

Can bo cong nhan vien dugce cur di dao tao theo dang doi teong, dicu kién,
tiéu chudn va ké hoach cua don vi duoe huong ché do cu thé nhu sau:

1. Truong hop dao 1ao trong cong viée:

- IJI.ML thanh toan cong tac phi trong thoi gian di vé cic don vi dé tim
hiéu ];n thyre té.

- Thai glﬂn can bo, nhan vién tham du dao tao rong cong viée duge tinh
la thot gian lam vige tai Cong Ly, !

- Bon vi cu cdan bo tham gia dao tao trong cong vice ¢o trach nhiém tra
luong, va dong bao hiém xa hoi hang thang theo quy dinh cua chung cua
Nhi nude. |

2. Trweong hop dwoce cu di dao go theo cheong trinh Cang tv 16 chie:

- Duwoc thdnh todn cong tac phi trong thoi gian dao tgo (theo cic quy dinh
ve ai chinh! ké 10an hién hanh)

- Iﬂm glan can bo. nhan vién tham du dao tao trong cong viée dugce tinh
la tHoi ian lam vi¢e ai Cong ty. duge huong 100% lwong co ban va luong
san xuat.

3. Trucing hop dwge e di dao 1ao trone mede.
1ap trung dai hgn:
e Dugce dai the kinh phi dao tao
- # Dugce thanh toian cong tac phi trong thai pian di dudmg cua luet di va ve

theo dot Lip trung dao o va nghi tét. Viée thanh todan ¢ong tie phi duoe
thue hién theo cac quy dinh vé tai chinh, ké todn hién hanh.

- Duge huong 100% hé au luong cap bac hoac chue vy trude khi di hoe
vi phy cap khu vue. phu cdp dit do (néu ¢o),
~ Duge ho trg khuyen khich thu nhap tuy theo ket qua hoe tap: Gioi —
Kha  Trung binh (theo nhu cau cu the cua don vi).
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: + IJum. xet thuong wr loi nhugn cudi nam theo két qua hoc 1dp, mie
i thuung cao nhit cua timg ngudi khong qua 50% mire thudng cia cin' b
cong nhan vien hién dang cdng tac.

Mire ho tr¢g Khuyen kKhich thu nhap va thuong (e loi nhuan néu trén do
don vi quy dinh cu thé théng qua dai hoi cong nhan vién chie va ghi trong
thoa woc lao dong tap thé cua don vi.

# V¢ bao hiém xid hoi: Don vi cu can bo di dao 120 ¢o wrach nhiém tra
luong va dong bao hiem xa hoi hang thang theo guy dinh cua chung cua
Nha nuoc:

e DG vaGi luo dong nir co con nho trong thoi gian di dao o tap trung dai
han:

Ngoai khoan lién hrong, theo ché do quy dinh cho ¢an bo di dao tao tap
trung dai han, tién tro cap bao hi¢m xa hoi tra thay luong, duoc h tror thém tir
cac nguén qus phuc loi, quy ticn lrong, dé dam bao mirc thu nhap thap nhat
cung h.mg 70% tien lwong va thu nhap nhu khi dang ¢ong tac tai don vi.

Truong hop duge cur di dao tao tai chire va boi dudmg ngan han, trong
thot gian di dao tao duge huong:

¢ Duoce dai tho kKinh phi dao tao (hoc phi va tai li¢u hoe).
¢ Duoc huong ché do an gitra ca nhu thoi gian lam viée.

e Duge huong ticn hrong, tién thuong, phy cap luong nhu trong thai gian
cong Lac tuy theo thanh tich két qua hoc tap cua ¢é nhan,

e Thoi gian di ddo tao duoc tinh nhur thai gian cong tac dé xét thuong o
nhudn cudi nam.

@ V¢ che do cong tac phi: Buge thanh toan ché do cong tac phi trong thoi
eian di duong theo quy dinh hién hanh.

i) i ; 2
4. Triecong hop diepe cue di dao tao mege ngoai:

Can bo cong nhan vién duge Cong ty cu di hoe o nude ngoai duge hunn[F,
cic ¢hé do nhu sau: Ll

I. Duge dai tho chi phi dio tao (bao uom chi phi dao o, tién dn, ién, o,
phuong tién di vi ve) va cac khoan phu cip khac. Chi phi an, o, di lai
-:,udg, phu cap khiac duoce thuc hién theo Quy dinh cua B¢ Tai chinh vi
cac quy dinh hién hanh cua Nha nudce. Tuy nhién, néu hoc tai cae nude

phat trién ¢o mure gia sinh hoat cao, chi phi an. o, di lai duoc tinh theo
Cﬁt phi thye 1¢, nhung phai dam bao yéu cau viée tiét kiém, chi tidu ding
ITH.IL'

1.J

DLIL’TL Bon vi quan ly dong bao hiém xa hoi v tinh nhur thon ~'!dﬁ cong
tie tai dom vi dé xét thoi gian cong tac huong bao hiém «a hoi.

Truong hop khoa hoe o nude ngodi kéo dai tor 30 ngay e 1én, ngoa
nhing quyen ol duge huong nhu wén con duge huong nhimg quyén lai sau; |

Y
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Duge huang phan tram nhat dinh n’: tién luong theo ngach, bic, Ld]:l' de
cua thang luong, hal‘.u__ liromg va phu ¢dp bao lru (néu ¢6) nhung khong tinh
vio cac khoan phu cap luong theo quy dinh cua Nha nude.

Trurong hop nguo duoce cu di dao tao ¢6 thot gian hoc @p duai 30 ngay.
ngoai nhime quyen loi duoe huong nhu trén con duoce huong nhitng quyén loi
sau;

e Duge huong 100% ticn luong, tién thuong, phy cap luong nhu trong
thot gian cong tac theo mue hicu qua binh quan chung cua don vi.

* Duoc huong an gitra ca nhu thot gian lam viéce (néu co).

¢ Thoi gian di dao tao duge tinh nhur thoi gian cang tac dé xét thuong cuoi
nam.

5. Kinh phi thué chd o trong thoi gian dao tao: Can b cong nhan vicén
trong thoi gian di dao tao duge b tri nghi tai ky (e xa cua nha lrua.".rnb (co so
dao tgo): truomg hop die bi¢t co so dao o khong bé i duge noi nghi, phai
thué ngoai thi duge thanh toan ticn thué chd o theo mie chi thue &, nhung
phai bao dam tinh tiét kicm va mire thué nay phai dugce phé duyét cua lanh dao
don vj truac khi ca nhan di hoc.

Di¢u 15. Boi thuing kinh phi dao tao:
I Hf:ri Vol cace khoa dao tao trong nude

NG sau khi két thue khoa hoc, ngudi di hoe thue hién dung cic 'yéu cau
sau sé l«.hﬂng phai boi thuong chi phi dao tao. (Luu ¥: Kinh phi dao tao dugce
néu duai day chi bao gom chi phi tra cho gidng vién. wai licu hge, 16 chire lép
hoc va ¢dc chi phi khac phai wra theo véu ciu cua co so dio tao, khong bao
gom chi phi an, o va di lai cua hoc vién).

|.1.D6i véi cde khda dao tao ngin han:

e Kinh phi ddo tao tr 2.000.000 dong/ngudikhoa hoe tro xuong: Tiép
e lam v u.c: dm Cong ty 03 thang ké tr ngay két thue khod hoc.

o E\mh phl a0 190 trén 2.000.000 dong/mgudiskhoa hoe va nho hon

5.000.000 dong/ngudi/khod hoc: Tiép e lam viée cho Cong ty 12 thang ké wr
ngay két thice khoa hoc,

e Kinh phi dao o tr 5.000.000 dongnguoi’khoa hoe va dén dudi
10.000.000 dong/ngudi’/khod hoc: Tiép e lam vice cho Cong ty 18 thang ké
L ng:h két thue khod hoe. '

o Kinh phi dao tao w10 triéu umg ngudi/ khod hoe tra 1én dén dum
5.000.000 déng/mgudi/khod hoe: Tiép tue lam viée cho Cong ty 24 thang ké
tir ngay két thae khoa hoc,

e Kinh phi dao wo wr 15 tricu dunL ngudi’khod hoe tro 1én: Tiép tuc lam
viée cho Cong tv 36 thang ké tir ngay két thuc khoa hoc.

4 Nc:u mot nguoi duge Cong ty hoac Don vi thanh vién cur di dao tao
nhicu lan, thi thoi gian bat bude lam vide cho Cé ong ty sé duge cong luy ké theo
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quy dinh v¢ thoi gian lam vige tai timg mic kinh phi dao tao cua moi khoa huL
dum néu tai Didu 15 cua Quy ché niy. '

* (Ca nhan don phuong chédm dir hop dong lao dong vai Cong ty trong

thii gian tham gia ddo o (chua két thae Khoa hoc) sé phai béi thuang 100%
chi phi dao tao tinh dén thoi diém chdm din hop dong lao dong.

[.2.Doi véi cac khoa dao tao dai han:

Néu sau khi két thic khoa hoc. ngudi di hoe thuc hién diung cac véu cau
sau s€ khong phai boi thuomg chi phi dao ao.

Déi vai cac khod dao tao hoe trong gio hanh chinh: Chi phi dao o bao
gom: Chi phi cho giang vién. tai liéu, quan ly lop hoe phai trd cho cor so dao
tao. Chi phi an, o, di lui do Cong ty hode Pon vi chi tra (néu ¢o) wong lh::rl
gian dién ra khoa dio tao,

D6i vai cac khod hoe ngoal gid hanh chinh: Chi phi dao o bao gom: Chi
phi cho giang vién, tai licu, quan ly 16p hoc, do nha cung ¢ cap ddo tao véu ciu,
lién luong trong thoi gian dién ra dio to.

e Kinh phi dao o 6. {HHJ 000 dﬂnﬂ n;‘..m:ﬂ khoa hoc tro \unnu | hot gian
lam viec cho Cé ong ty phai gap 02 lin tho eian dirge eir di dao tao, ké wr ngay
két thie khoa hoc.

e Kinh phi dao tao wén 6.000.000 df.‘ll['lyj'ly.lﬂi Khoa hoe cfn.,n 10,000,000
dong/ngudifkhod hoe: Thin gian lam viée cho € dng ty phai gap 03 lan thoi
gian duge e di dao two, ké tir ngay két thie khoa hoc,

e Kinh phi do tao trén 10.000.000 ﬂmr&. nguoi’khoa hoe dén 20.000.000
dong/ nguoikhod hoc: Thoi gian lam viée cho Cong ty gap 04 lan thai gian
dugc cur di dao tao.

» Kinh phi dao tao tir 20.000.000 dong/ngudi khoa hoe tror 1én, thii gian
lam viéd cho Cong ty gap 05 lan thai gian duoe cu di dio lao. ké tr ngay két
thue hhqﬂ h!,IL

i l\nau sau khi hoan thanh khod hoc, nguroi lao dong don phuong xin' tam
Em.,m hnp dum_ lao dong vi Iy do cd nhin thi thoi gian wm hodn hop dong lao
d;nnL do khong duge tinh vao thoi gian da lam vige cho Cong ty ké wr ngay kél
thue khoa dao tao,

* Ca nhan don phuong cham dut hop dong lao dong véi Cong ty trong
thoi gian tham gia dio o (chua két thic khoa hoc) s¢ phai boi thuong 100%
chi phi dao tgo va tién luong. chi phi an, o va di lai tinh dén thoi diém lem
din h(‘.rp dong lao dong.

2. Dbi voi cic khoa dao tao nuoc ngoal

Id

LCac truong hop vi pham sau sé phai boi hoan tin bd chi phi dao tao
ngoal nude:
e [1&t thoi han ]\.;H]"ﬂi-.’. tror vé nude hode tra vé nude qua thoi han 03

thang tro 1én khong ¢ Iy do chinh dang., khong duge su chap thudn cua Cong
vy (hoac don vi cur ngudi di hoc).

11
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e Phai ve nuoc trude ky han vi bj ky ludt dinh chi hoe tap; khong hoan

y
-

thanh nhigm vy hoc tap ma khong ¢é Iy do chinh dang hodc tor v bo hoe ve

nuoe.

e Sau khi tro vé nude, khong tro vé Pon vi e di hoco cong tae hodc
chuyén ¢ong tac 16i co quan khae ngodi Cong ty ma khong duge sir dong v cua
Bomn v,

e Xin dinh cu o nude ngoai khi dang hoc tap, nghién ciu, thue tap o
Nuae ngoat.

e V& nuoc dung han. da tror i cong tae tai Don vi cu di hoe nhung tur ¥
bo viée hode xin dinh cu & nude ngodi khi thei gian phuce vu chua bang 06 lan
thoi gian hoe tdp ¢ nude ngoal.

2.2.C4ac truomg hop duoce xem xét giam, micn chi phi boi hoan:

- Cde truamg hop diroc xét mién khong phai boi hodan:

e [loan thanh 141l nhiem vu cua khoa hoc, v & nude dung ky han nhung do
Iy do khich guan. to ¢ chire chura bd tri duge viée lam hode do don vi cong lac
¢l dang o trang thai chuyén déi: sap nhap hode giai thé. .. phéi chuyén cong tac
ngoai ¥y muon,

e Truomg hop duge Cong ty cho phép o lai lam cong tac vién vai cac co
s0 nghicn ciru giang day. iép tue hoc nang cao trinh do o bic hoce lwrl theo
(dd6i vai cac ruong hup cur di dao tao Thae sy wo [én) hode do bénh 1dt ém dau
CO Xac nhan cua sa v 16 nude sotai.

e Trudng hop vé nude qua han 03 thang trer 1én nhung ¢6 Iy do khach
quan, duge Bai sir quan Viét nam tai nude do xac nhian va Cong vy xem xét,
quyét dinh,

- Cde ruong hop saw day dwoe xem xét giam.

Nhimg déi tuomg duoe cu di dao tao vi pham cac khoan tai muc 2.1 caa

Diéu nay, thude cac doi twong chinh sach ¢o hodn canh dac biét kho khan (co

xac nhdn cua Chinh quyén dia phuong tai noi cu tri) ¢o thé lam don xin glam
mire baj hodn dé Lanh dao Céng ty (Thu truong don vi) xem xét quyét dinh.

22( dn eir dé tinh chi phi dao tao

[ hj p]u Lfdo tao ngoal nude duge tinh nhu sau:

e Chi phi dao tago trong cac hi¢p dinh. hop dong ma ¢ hinh phu Viét nam
ky voi cac Chinh phi nude ngodi (déi voi cae chi ticu di dao Lao do Nha'nude
phan cho Cong tv)

e Chi phi dao tao trong cae hop dong dao tao duoc ky két gita € ung: Ly
Vil cde co s¢ ddo o cua nuoe ngoai theo timg khod hoe duoc ghi trong phin
chi phi dao o cua cae hop dong lién doanh, 1ién k&1, cac hop dong mua de'I!
thiét bi duoce ky két gitra Cong 1y v cde ddi tae nuoce NEodl.

.
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Thoi gian dé tinh chi phi bdi hoan la théi gian hoc W@p o nude ngoai
Imh tr ngay khai giang khod hoe dén khi két thue khod hoe duge cap chimg
chi hodc bang 16t nghiép.

2.4./Noi dung kinh phi dao tao phai béi hoan:

e Chi phi dao ao do Chinh phu hoge Céng ty (Don vi) phai tra cho ddi
1a¢ nuroe nEodl.

® Chi phi cho vi¢e dao tao, boi duimg nang cao trong niroe dé chudn bi
cho churong trinh ddo tao ngoai nude.

¢ Chi phi xud nhap canh di dao tao.
¢ Chi phi vé may bay va cac phuong tién di lai khic.

e Hoc bong, tién lvong. phu cap ma nguai di dio tao duoe huong trong
thoi gian di dao tao.

2.5.Nguyén tic va mirc boi hoan.
Neuven tic:

e Nguoi duge cu di dao tao ¢ nude ngoai trong khoa hoe nao khi vi
pham thi phai boi hoan tan bo kinh phi cua khoa hoe do.

. T\,l_:um duge cu di ddo tao mét lan, néu thoi gian lam viée vuot qué 06
lan thivi gian duoe ¢t di dao tao ma don vi don phirong, ¢ him dit hop dong lao
ddng thi khéng phai bdi hoan kinh phi dao tao cua lan do.

Trong truomg hop, don vi cu mét ngudi di dao tao nhidu lin & cae khod
hoc LD tiép nhau (dao tao theo ting modul hode theo nhiéy chuong trinh dao
tgo khac nhau) thi ciach boi hoan s& nhu sau:

- Néu khoang thoi gian lam viée giira nhimg lan duge cu di dao tao trudce
do (Ien 1} l.n;rq thoi diem duge cur di dio tao lan sau vl qua 06 lan thoi gian

dao o cua lan trude thi thoi gian di hoc cua lan trude do khong bi unh vao
than gian dé tinh boi hoan.

. NLE.I Lhmm; thoi gian lam vi¢e gitra hai lan duge cu di dao tao it hon
06 lin li"mu thoi gian di dao tao cua hai khod hoe do cong lai ma nguot do uLp
tue duoe eur di diao Lo ( lan cur di vi pham quy ché) thi thai gian va kinh phi boi
hean ph 1ai cong luy tien.

Mire bdi hodn 1a 100% kinh phi cua cac khoan duge quy dinh tmm: muc
2.3. 2.4 Diéu 15T rong truomg hop duoc xem xét giam theo quy dinh tai muc
b

;2 Duu 15 cia Quy ché nay thi mie giam 16i da khong qua 60% sé tién phai
boi hodan.

CHUONG IV. TO CHUC VA QUAN LY NGUOI DI PAO TAO

Di¢u 16. Phiin tich, dinh gia nhu cau dao tao, lip ké hoach dao t‘.m vi
bio cao vige thue hi¢n dao tao, '
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Thoi gian gui phantich o chue, phan tich cong vi¢e, phan tich ¢a nhan
len Phong TCCB-LB Cong ty: cudi thang 6 vi th ang, 1 hang nam,

Thai gian gui ké hoach dao tao lén Phong TCCB-1.1 Cong ty: Tudn cudi
cung cua Thang |1 hang nam.

Lianh dao cdc Phong, Ban chire nang cua Cong ty va cac Don vi thanh
vicn phai chiu trach nhiém vé su chim tré cua iéc dang ky ké houach dao tao
cho don vi minh.

Can ¢ vao nhu cau dao tao, ké heach dao 1o cua cac dom vi, ké hoach va
kinh phi danh cho dao tao cua Ca ong ty. Phong TCCB-LD tién hanh phan tich,
sap x&p nhu cau dao tao. phat trién theo thir w wu tién, gan lién vai nhu cau
Cua to chire trong viee lap k¢ hoach dio 120 va phat tricn. Mot ké hoach dao
tao. phat trien bao ﬂum nhimg noi dung: muc ticu dio g0, doi trong dao tao,

cac chuong trinh dao tao cu thé. thai gian du kién thue hién. kinh phi va cac
nguon nhan lue canithiét dé dam bao ké hoach do duge thue hién: sau do bao
cao Lianh dao Cong ty xem xét va phé duyét.

Ké hogeh dao tm hang nam duge Chu tich Cong ty xem xét vi théng qua
vaio dau Quy I hang nam.

{,L‘HIE ly ¢O quyén khong chap nhin can bo do don v cu di déo 1ao hoac
yéu cau don vi cur can bd khac thay [hE' néu xét thi dy cdn bo dy kién cul di dao
tao khong dap ung duge nhu cau vé trinh do chuyén man, nghi¢p vu. ngoai
Nglr va ¢de yéu cau khie cua khoa dao o; khong pha hop v chire danh can
dao tao hoje viée dao 1o khéng phuc vu chién luge phat trién nguén nhan lyue
cua Cong ty.

Dicu 17. Phong [FCI% LD Cong 1y lam chue nang gidp viée cho Chu lth
va 1GH {.uug 1y lreng viée |d[] L‘hlEﬂ luoc, ké hoach, chon cu, thim dinh, 1
quyet r.||11h v lh-..u doi danh gia két qua doi véi can bo duge cur di dao tao.

i']'u.u; 18. [ wa chon e ngwoi di dao tao

Irun co s0 ké hoach dao Lao hang nam cua Cong Ly, iy theo yéu cau tmh
{:hat noi dung, muc dich cic khod dao tao va kha nang Kinh phi dao tdﬂ vice
dao tyo doi ngl ¢ can b cong nhéan vién s¢ duoe thye hién o trong nurde hﬂdC
N NgOal, [ o il

Vige lya chon ctr ngudi di dao tao phai xudt phat tr chién luee phat: tnﬁn
ngudn nhan lye cua don vi va dya trén quy hoach dao tao coa donvi, + 11

Viée cu nguéi di dao tao dai hoc hodce bang dai hoe thir hai hode dao g0
sau dai ]mc tral nganh nghl.. dao tao o bac dai hoe phai duge xem xét dé quy Li
dinh chinh xac cho cac wruomg hop cu thé.

Vice lua chon cu nguoi di dao 1go dai han cin phai bao dam nguyeén tac
cong bang, cong khai, dan chu.

L]
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I\L hoach dao o cua Cong ty (bao gr.*.un ke hoach m,,dn hdI‘l va dai han)
duoc xdy dung rén co so phan tich. danh gia va tong hop nhu cdu dao tao dm
ngd can b cong nhan vicn cua Cong ty va cac Don vi thanh vién va ngudn
kinh phi danh cho cong tac dao tao cua Cong ty va cac nguon tai tro khac.

Qua trinh phan tich, dinh gia va tdng hop nhu ciu dao tao tién hanh theo
cac buoc sau:
- Phin tich 16 chde: Xac dinh mie do pha hop cua hoat dong dao tan va
phat trién so vai thcn luge phat trién cua cong ty. Cac phong, ban, don vi cua

Cang ty ¢o du ngudn lue cho hoat dong dio tao khong, ¢an bd lanh dao va
quan ly i ung, hd cho cic hogt dong dao tao khong,

- Phan tich cong wm,nh]em v xac dinh nhimg nhi¢m vu quan trong,
kién thure. k¥ nang va hanh vi céin nhin manh trong dao 1ao dé nguat lao dong
¢o the hoan thanh nhiem vu cua ho.

Phan tich ca nhan: dé xac dinh:

(1) muc do w.uu keém vé két qua do thiéu kicn thire, k¥ nang. kha nang, do
thiéu dong lye hay do thiét ké cong viée chua hop ly; xic dinh tiém nang phat
trien;

-l e bis

(2) xdc¢ dinh doi trong can dao tao, doi tuong ¢o thé phat trién:
v + " - o ' - caa = ¥ - . . A !
(3} xac¢ dinh mue do san sang cua nguoi lao dong cho dao tao. phat trién,| |
Sau khi phdn tich, tién hanh déanh glad, t(m& hop nhu ciu dao tao, lip ké
hoach dao tao cho ban than don vi va gui 1én Phong T6 chire can bé i:‘m dong |
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Lanh dao Cong ty, cac don vi true thude ¢an cir vao tiéu chuan chire danh
vit chién luoe quy hoach can bd cia don vi tién hanh chon cu ¢an bd cong nhan
vien di dao tao theo dung hU'{'ﬁ'ng st dung, dim bao tinh ké thira trong cong tac
can bo va chiu trach nhigm veé vige chon cir dom vi di dao wo cing nhu su dung
sau dio o doi vai ean bo cong nhan vién cua don vi minh.

Ditu 19. T'rinh tw ¢ir nguoi di dio tao

1. Dai vai nhitng ngank nghé. cdp winh dé va loai hinh dao tao phai ewi di
déio 1go tai cde reong rong noc.,

Cac don vi phai co ké hoach hing nam winh Cang ty phé duydt (bao o6m;
s0 lugng cho timg cép tinh do, nganh nghé vit loai hinh dao 1ao, du kién kinh
phi dao tao),

Can cir vao thong bao luyén sinh cua cac lruong, cac don vi déi chicu.
xem xét k¥ véu cau trong viée bé i, sap xép lao dong de chon cur nguoi dam
bao du ti¢u chudn va doi tugng theo quy dinh tai Dicu 5 Didu 6 va Didu 10 cus
Quy che nay,

Déi voi bac dao tao thac sy va Lién s¥. theo thong bao va quy dinh caa cac
truomg. Cong Ly ra quyét dinh hoe én thi va quyét dinh hoe chinh thir sau khi
dd diu vao. sau do phai gul danh sach nhimg ¢4 nhin dwoe nhap hoe ve Tong
Cong ty dé bao cao.

2 Do vii nhiing truong hop divge e di dao tao o nde ngoai

2106 véi cac khoa hoe co nguén chi phi do Chinh phu phan bo cho
Céng ty hode do Cong 1y quan ly hodc lam dau méi ur e tép:

e ong 1y can dm phin bd cac chi tiéu téi cdc don vi dura teén nhu cau

pha trién nguon nhén luc phuc v hoat dong kinh doanh va san \Ud{ cua
G {mu ty. '

. DLm [ru:n théng bao v@ khod hoc va chi tiéu duoe phan bé. cice don v cur
can hu- di hoc baa dam ti¢u chudn quy dinh tai Dicu 6 va 7 cua Quy ché
nay, lap danh sach can b duoc cu di hoe gui ve Phong TCCB-LD Cong

1y (kem theo Jm 50 ca nhan dap Gng véu cau vé didu kicn, tiéu chuan tuy
tlan loai hinh dio 1ao, bic dio 1o cua tung ngudi) dé Cong v xem xét,
quyét dinh.

2.2.D6i vai cae 'khod hoc do déi tic true tiép gui dén cac Don vi, cac khod
hoe duoce thue hién theo cac hop dong | hop tae lién doanh (BCCY), cac hop dm!g
lien doanh (JV ) khod hoc trong cac du an, hop dﬂr"lL mua thiét bj do don Vi
true Lép trién khai theo phian ¢ap cua Cong ty hodce cac khoa hoe do dom'vi tu
lién két. hop tac véi mul Co SO daw tao ngoal nuee:

e Cian ctr vido noi dung churong trinh khoa hoc da thoa thuin, weénleo so
chién lroe va quy hoach déo tao cia don vi, ¢an cir vao didu kicn va tidu
chuan duoce quy dinh tai Diéu 6 va 7 cua Quy ché nav, don vi xem xét v
ban hanh quyét dinh cu nguat di dao o, Sau do pui danh séch 1&0 a0
Cong ty.
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3.1, Dai vai cac trieomg hop di dao 1a0 o nude ngoai theo nguvén nmg Cé
nhan. trinh tu thue hién nhu sau:

e Néu npudi d':m" ky tham du cac khoa hoc ¢6 ndi dung churong trinh hoce
pht hop voi chuyén nganh hodc linh v we kinh doanh cua Cong ty, don vi
xem Xét va ho tre giup cac thu tuc can thiét cho ¢a nhén dé tién hanh
dang kv llu lmu] doi v cdac m chie dao tao (néu mn} Khi ca nhan
trang Luwn va duoe co quan, m chire dao tao nude ngoai chap nhin, ca
nhan thyc hién cam két s& tror vé don vi khi hoan thanh khoa hoc. Cong
IV ra quy &t dinh ctrngudd di dao tao va ho tro cac thu tue can thiét. Sau
do. don vi bao cao danh sach cir nguai di hoe vé T'éng Céong ty.

e Neudi duge dong v cho phép di dao tao thude doi lrong nay co trach
nhi¢m thue hién dang nhirmg noi dung duge quy dinh twi Dicu 17 cua
Quy ché nay, va duge xem xét dé cép bu mol phéin kinh phi dao lao néu
khong durge hoe bong toan phan (mure cap bu khong qud 15% chi phi

cho toan bé khoa hoc). Kinh phi cap bu la kinh phi trich wr quv dao tao
tiap trung cua Cong ty hoac cua Don vi.

e Néu ngudi lao dong theo hoe edc khoa dao tao do ¢a nhan wr lién hé v
cie to chie nude ngoai (nhung khong bio co quan trude khi dange ky
tham du khoa hoc) dé ndng cao trinh do phil hop véi vi tri cong Lac,
(i mw ty, dom vi s¢ xem xét, hd tro ¢de thu tue cu di hoc va tam hoan hop
dcﬁn l&m ding trong thoi gian tham gia khod hoc. HEL the gian hoan
an dong lao dong, hai bén sé tiép tue kv lai hop dong néu Cong tv, don
vi o nhu cau.

e Nhinginguoi di dio tao thude truong hop | va 2 ké rén va thude cac
chue, c?an h khong phai kv hop dong lao dong theo B0 Ludt lao dong quy
{mh thi'!Cong v jhdt bao cao TU]]L Cong ly xem xét, t|LJ‘+L‘ dinh,

3 Ddi véiw mm‘ ’ 'f’mp c?’: a’:m o, theo nguvén vong riéng, Cong tv quy dinh
i scu:

s Néuy ngurai dang ky tham du khod hoc cé ndi dung chuong trinh phu hop
vai linh vuc hodc chuycn nganh ma Cang ty dang khuyén khich 1 phat
tricn thi duge Lanh dao Cong 1y xem xét, quyvél dinh. [uy nhién ¢a nhan
¢o nguven mqﬂg phai bao cao {jd‘-. du v Lanh dao Cong ty, don vitrude
k]n dur tuyeén vai cosordao tao.

° lmnu truong hop nhitng nguoi di dao tao theo nguyvén vong riéng ma
néi 'dung chuong trinh khod hoc khong phu hop voi linh vye hom,
chuyén nganh ma Cong Ly I\humn khich phat trién thi khéng duoe xem
,\Lt va khorg duoce huong cde quyven loi theo quy dinh trén.

I’}n:-u 20). Ho‘n vi 6 trach nhiém quan Iy ngudi di dao tao dong thai
phoi Imp Vi truﬂnﬂ (cor s dao tan) de quan Iy ngudoi di dao tao

Trddmg ]‘mrp nhtng nguoi duge cu di dao tao Lgi cac truome trong i,
thi Cong ty, don vi phai trye tiép lién hé, yCu cau Truomg {co s6 dio tao) thong
bdo két qua hm Ldp cua, (H( NV duge cur di hoe: tr do, cing voi trudng ¢d

17



nhimg; hinh thire déng vién, khen thuong kip thai déi vai nhimg nguoi dat két
qua hoc tap va ren luyén 10t: dong thoi gido duc, giip de nhimg newdoi veu kém
tiép tue phan dau trong hoe tap va rén luyén.

Boi v cag 'khoa dao tao ng;fm han do cac don vj phﬁi hop vai mot co sa
dao 1ao tr 1o chire, bo phin quan I¥ dao tao phai cu lop truomg, lop phé cua lop
hoe dé cing hd (rg can bo dao tgo quan Iy 1op hoc. Viée lya chon nay phai
dugce ghi lai tai Qlil)‘tf‘l dinh cur ngudi di hoe cua Don vi.

bidu 21. Phong TCCB-L.B Céng ty lam chire nang gitp viée cho Chu tich
va TGH Cong ty trong viée 1ap chién luge. ké oach, chon cu, tham dinh, ra
quyét dinh va |1!"|-:"r1i3hl_1p cling cac phong nghiép vu khic theo doi dinh gia két
qui doi v can b duoe i di dio tao. Céac phong. ban chire nang va cac don
vithuoe  Cong ty cang phoi hop vai Phong TCCB-LD trong viée theo doi va
danh gid viéc ap dung kién thue hoc 1dp vao thuc 1¢ ¢ong viéc, danh gia chal
lugng cong viée cua ngudi di hoe sau dao tao.

Di¢u 22. Doi vai truong hop di diao tao theo nguvén vong rieng. Cong ty
quy dinh nhu sau: |

1. Néu nguoi dang kv tham du khoa hoc ¢o noi dung chuong trinh phu
hop voi linh vue hodc chuvén nganh ma Cong ty dang khuyen khich phat trién
thi duere Lanh dao ,t_.’frng ty xem xét, quver dinh, Ty nhién ¢i nhén co nguyén
vong phai bao cao diy du véi Lanh dao Cong ty. don v trude khi dy Ly en v
co s dao tao. e

P DO vai ede Khoa hoe ngoai gior hanh ¢chinh;

1 . | . e p . i . A - - 2 |
Duge Congity (dom vi) ho tro cice tha tue cin thiét dé duge nhap hoc.

. Cit nhan ty lo kinh phi dao tao.

o e o " T ol : .
L1200 ) Doi VG nhimg ngudi di dao tgo trong gier hanh chinh:

/] fo fid g | / | L ; , i1 |
4 - Chi*hé trg'thu tue phap hoc cho nhimg trudng hop di hoc theo loai hinh

dao [{j@_i!i]_'u‘lng,' tapirung.
- {Cd nhan ur lo kinh phi dio tao.

- Trong thoi gian di ddo tao duoc huong ty Ié phin tram tién luong nhi
dinh theo ngach bic, cap bac cua thang luong, bang lwong quy dinh tai cac van
ban hi¢n hanh cua Nhi nuée. Thai gian dao o dugce tinh nhu thoi gian: cong
tac lien tue trong hop It[ﬁngll'&_u dang, T

2. Trong trudmg hop nhimg ngudi di dao 1o theo nEuyen vong riéng ma
noi dung chuong trinh khoa hoc khong phu hop vai linh vue hode chuyén
nganh ma Cong ty khuyén khich phat trién 1hi khong duge xem xét va khong
duoe huong cac quyeén loi theo quy dinh trén. Nhimg nguai di dao ao theo
nguyen vong riéng, thep loai hinh dao tao t@p trung dai han co sur dung thoi
gian trong gior hanh chinh thi phai tam hodn hodc cham din hop dong lao dang.

Diéu 23. Diinh gid hiéu qua dao tao



Sau khi két thiic khoa hoe, Cong ty. dom vi cu can b di dio tao phai phéi
hop voi co so dao o thye hign viée danh gia hign qua dao 1go theo hai buoe
sau day: |

Buoce 1. Thye hién phtrcm phdp khao sat (survey) tinh diém, ldy v kicn

o

danh gid cua hoe vién, y kién danh gia cua glang vien va cua don vi 1o chie va
quan v lap hoc ni_m sau khi khod dao o két thice (vé tinh phi hop thue té

cua khoa hoe déi vai yéu cau cong vige, phuong phip gidng day, chat luomg,

giang day cua Lmng vién,co s vt chat phuc vu khod hoc v..v...)

Birde 2. I’hm‘tg van/ khao sat bing van ban ddi vii cac truong don vid can
bo quau ly. phu frach tr wre ticp cva can bo duoe cur di dao tao suu mot thei gian
lam viée nhit dinh k¢ tir khi két thic khoa hoc (1ir 01 dén 03 thang), v¢ su thay
doi trong ndng sudt lao dong. hi¢u qua cong viée, y thire lam viée, quan hé voi
dong |‘.tg__|1|up V...

Day la co so quan trong dé don vi 16 Lhm dao o (eu ngudi di dao tao)
rat kinh nghi¢m cho cic khoa hoc tiép theo vé vige lua chon ngi dung chuong
trinh hoc, phuong phap giang day. tinh hi¢u qua [hlLl thue cua khoa hoe, bao
dam viéc 10 chire dao ao trong toan Cong ty dugce lll..ll hanh ding quy dinh, dat
chit luomg cao, phuc vy 1ot dinh hudng phat trién nguon nhan lye cua € ong ty.

Vige bao cao, lmtg két danh cid tinh hinh thyre hign dio tgo hi¢u qua dao
Lo cua Cong ty, moi don vi phai duoc thye hién 16i thiéu maot lan trong mot

ndm k¢ hoach, Béo cio nay, do mdt 86 bo phan dio tao hojc can bo chuven:

lrm.'h dao taqg cua don vi lap va phm trinh Lanh dgo Cong v, don vi xem xét.

.- Cong ity 11&1{: cdo danh oia hI-..H qua dao tao trong nim ké hoach ve lang
Cong v vao duul lh;.mg 1T cua nam thuce hién. Bdo cio dinh gid cin héu 16
tinh Jm,u qua cua cong tac dao tao tai don vi dua trén eac ban khao sat va phan
tich danh!gia hiéu qua dao tao, phan tram thue hi¢n so vai chi tiéu ké hoach da

ding k\ Vi dum: phé duyét (Vé sO liromg céan bg duoc cur di dao L0 va Lmh phi
thue hu.l’;i. néu rd nguyén nhan cua viée chua hoan thanh ké hoach (néu co).
phan I.!U]'I va thi rd phing kho khan. thuan loi cua cang tic dao tao i don vi
trong nam ké, Im.,uh vira qud cung cac bién phap khic phue kho khan du trong
ndm ké hoach tiép theo. iifd

it Ll

Dicu 24. Phong 1CC B-L.D tr van v giup vige Lanh dao (urm,__ 3% \}E
Lim.n ltge dao tgo nguon nhan lue phuc vu chién luge quan Iy va phat lnﬁn
ngudn nhan lire cud toan Cong ty; dé xudt. chu tri 1o chire, thim dinh, chi da-:s
XAy (Ier, vi thue hlEI‘l cic chién luoc, quy hoach, ké hogch, edc [Ju an phal
tricn hude linh vue dao tao rnhan lye trong Cong ty. dong i wr vén, huong,

dan, kiem tra v i¢c thue ]m.n cua t:m dcrn v,

5 I‘hmm TCCR-LEB.C m‘lg 1y phu: hop voi cac phong, ban chire nang, cac
Bon vi dé khio sat nhi ciu dao tao. lien he va lua chon cace 16 chire, co s dao
o trong va ngoai nude dé xay dung chuong trinh diao tao pha hop: bao cao
Cong ty xem xéty noi dung. thai gian, $6 luong hoe vién tham e1a va chi phi can
thiét trude khi tién hanh cac khoa dao tg@o. bao dam dap (mg chién luge, muc
ticu dao tao chung cua Cong ty va tiét kiém chi phi dao tao.
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- Dién' 25, Kinh phi dao two! :

Kinh phi ddUL ao duge lay tir qm dao tao @p rung cua Cong ty, quy ddu
cua cac Don vi thanh vién theo Diéu 18 10 chire va hoat dong cua Cong 1y,
dich vu thu duge tir hop dmu_. nghién cuu khoa hoe dao tgo, cac hop dong mua
vl tr thiét bi, taj lr{:r cua cac 10 chire cua Chinh phu trong va ngoai nude,

Mot chi phi 1.'3 chire cic klmd dao wo & trong nude duoe thue hién én co
SO quyét dinh phé duyét dyr toan va ap dung theo quy ché quan [y va su dung

Kinh phi Hoi thao, hai nghi: cic khoa dio tao trong nurdc bang quy va ngudn |

kinh phi dao o cua Cong tv va thuce hién theo guy dinh hién hanh cua Nha
nuroc.

CHUONG V. THAM QUYEN QUYET BINH BAO TAO

Diéu 26: Chu tich cong ty phé duyét ké hoach dio 1o hang ndm cua
Cong ty; Quyét dinh cac l1um11: hup dao o ur 6 thang tro I¢n; Quye ¢t dinh cu
can b di dao tao nude ngodi. Tong giam ddc quyvét dinh cac tr wrong hop eu di
dao tao con lai.

CHUONG VL DIEU KHOAN THI HANH

bictu 27: '\Eum duoe cu di dao o phai chap hanh cac didu khoan cua
Quy ¢hé nay, néu ¢o tranh chiip vé vén dé boi hoan chi phi cu nguai di dio tad
s¢ thuc hi¢n theo Quy dinh cua Ludt Dan su.

Diéu 28. Can cir tinh hinh thue hién dao tao thye té i Cong ty va cdic
don vi thanh vién, Quy ché nay ¢é thé duoc sua doi, bo sung cho phu hop sur
phat trién chung cia Cong 1y, nham phue vu chién lugre phit trién 16 chie vi
1'|uua[4nhan lirei cua Cang Ly, '

ieu 29, Lanh dao ciac don vj c6 nhiém vy phé bién Quy ché dao tao nay

\Oi cac can h(:- LUHQ ﬁzhdn vién cua don vi minh.
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